OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL

PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL 2020

1. Plan de Preservacién y Conservacion
Documental

Organizacion Técnica de Unidades
documentales y hojas de control para
expedientes activos.

2. Plan de Capacitacion

Principios basicos sobre archivistica

3. Programa de mantenimiento para
depositos y documentos

Adecuar un espacio en las instalaciones
para la limpieza de las unidades
documentales.

Ejecucidn de los programas y
actividades establecidos en el
SIC para la vigencia 2020

Contenido de temas

Espacio dentro de |las
instalaciones de las UTS

100%

100%

100%

Oficina de Gestion
Documental

Oficina de Gestion
Documental

Alta Direccion - Oficina
de Infraestructura



4.Plan de Limpieza y desinfeccion

Protocolo de limpieza y desinfeccion de
estanteria, documentos y deposito.

5. Plan de Programa de restauracion

Instructivo para restauracion  de
documentos deteriorados

6. Plan de prevencién de desastres

Enfoque del programa de atencién de
desastres (antes, durante y después)

7. Plan del Programa de Preservacién
documental

Evaluacion del estado fisico de
documentacion.

Documento técnico con
procedimiento

Instructivo

Comité paritario y Gestidn
Documental

Evaluacion de los
documentos de acuerdo a
programas Yy actividades
establecidos en el SIC para la
vigencia 2020

100%

100%

100%

100%

Talento Humano -
Oficina de Gestion
Documental

Oficina de Gestion
Documental

Oficina de Gestion
Documental y Comité
Paritario

Oficina de Gestion
Documental y oficinas
de la entidad



