RESOLUCION No. 02 - 1126

Bucaramanga, 18 de octubre de 2018

. muebles dados de bajg
de la propiedad planta y equipo de las uTs j

EL RECTOR_DE_ LAS UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER
En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, y

CONSIDERANDO

Que mediante R_esolucic’m No. 02-272 del 4 de abril de 2017, se conformé el Comité
Evaluador de Bajas de Bienes de las Unidades Tecnolégicas de Santander.

Que la resolucién anterior, no desarrollo el procedimiento para la venta
comercializacion, donacién, destruccion y perdida de los bienes muebles dados de baja
de la propiedad planta Y equipo de las UTS; razén por la cual se hace necesario
establecerlo, de conformidad con el Decreto No. 1082 de 2015.

Que las UTS en su formato P-RF-05, establecié el procedimiento para definir la
metodologia a seguir para realizar el proceso de baja de bienes por diferentes motivos,
tales como la destrucciéon de los inservibles, previa supervision de los organismos de
control de la Institucion, la comercializacién por venta directa de los bienes para obtener
recuperacion econémica, traspaso o donacién de los bienes para la depuracién de
activos y por hurto o pérdida, sin embargo para efectuar el retiro definitivo se requiere
incluir el procedimiento para cada caso.

Que en merito de lo expuesto,

Nalle“de los Estudiantes No. 9 - 82 Ciudadela Real de Minas
ea gratuita nacional: 01 8000 94 02 03

PRX: 6917700

€ mail: uts@correo.uts.edu.co

Cédigo postal: 630005318

Bucaramanga - Santander - Colombia




ARTICULO PRIMERO.- Ado

RESUELVE

ptar el procedimiento administrativo para la cesion a titulo

gratuito de bienes dados de baja, entre entidades estatales establecido en el articulo

vigésimo segundo de la Resolucidén 02-1229 del 5
hara a entidades de derecho publico, tal como lo e

Decreto 1082 de 2015, de Ia siguiente manera:

de diciembre de 2017, la cual se

#
Sl ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio del Procedimiento
El grupo de Recursos Fisicos, hace una relacion de los GRUPO DE
1 bienes dados de baja por las distintas dependencias de RECURSOS INFORME
la institucion, detallando la descripcion, cantidad, valor FISICOS
unitario, cédigo del activo y valor.
El grupo de Recursos Fisicos, presenta al Comité IESCUUPSS%ES
Evaluador de Bajas estudiar la necesidad y FISICOS
> conveniencia de dar de baja los bienes a titulo gratuito, ACTA
especificando los motivos y todas las caracteristicas COMITE
incluyendo los valores y demas datos que permitan EVALUADOR DE
identificar claramente los elementos BAJAS
; . Bl licitiid de bii - COMITE
3 El Comité de bajas aprueba la solicitud de bajas para EVALUADOR DE ACTA
ofrecerlo a titulo gratuito a entidades estatales. BAJAS
El Grupo de Recursos Fisicos elabora acto GRUPO DE
4 administrativo motivado de los bienes que han sido RECURSOS RESOLUCION
dados de baja para ofrecerlos a titulo gratuito a FISICOS
entidades estatales.
A g ] GRUPO DE
Publicacién en la pagina web institucional del_:pventario RECURSOS PUBLICACGION
h de los bienes muebles (resolucién) que no utilizan para FISICIOS Y PAGINA
ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales SECRETARIA
GENERAL
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#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Presentacién de solicitud de la Entidad Estatal
interesada en adquirir estos bienes a titulo gratuito
dirigido al Rector de la Institucion, debe manifestarlo
por escrito dentro de los treinta (30) dias calendarios
siguientes a la fecha de publicacién del acto
administrativo. En tal manifestacion la Entidad Estatal
£ debe sefialar la necesidad funcional que pretende TERLERD OFICIO
satisfacer con el bien y las razones que justifican su
solicitud. Si hay dos o mas manifestaciones de interés
de Entidades Estatales para el mismo bien, la Entidad
Estatal que primero haya manifestado su interés debe
tener preferencia (Decreto 1082 de 2015)
Suscripcion de acta de entrega de Ios bienes entre los GRUPO DE
Representantes Legales de las partes interesadas, en RECURSOS
7 ella se debe establecer la fecha de la entrega material FISICOS ACTA
del bien, la cual no debe ser mayor a treinta (30) dias RECTORIA y
calendario, contados a partir de la suscripcién del acta
TERCERO
de entrega.
Descargar el saldo que corresponda a las cuentas REGISTRO
¢ contables y generar los asientos contables respectivos CONTABILIDAD CONTABLE
El Grupo de Recursos Fisicos informara a la Comparia| COORDINADOR
9 Aseguradora la relacién de los bienes dados de baja| DE RECURSOS INFORME
por donacién o traspaso FIsicos
Fin del procedimiento
ARTICULO SEGUNDO: Adoptar el procedimiento administrativo para la donacién de (b

bienes dados de baja, establecido en el articulo vigésimo segundo de la Resolucién 02-
1229 del 5 de diciembre de 2017, de la siguiente manera:

#
Actividad

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

Inicio del Procedimiento

)
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#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROj
El grupo de Recursos Fisicos, hace una relacion de los GRUPO DE
1 bienes dados de baja por las distintas dependencias de RECURSOS INFORME
la institucion, detallando |a descripcion, cantidad, valor FISICOS
unitario, codigo del activo y valor.
El grupo de Recursos Fisicos, presenta al Comite GRUPO DE
Evaluador de Bajas estudiar |a necesidad vy RECURSOS
2 conveniencia de dar de baja los bienes a titulo gratuito, FISICOS ACTA
especificando los motivos y todas las caracteristicas -
incluyendo los valores y demas datos que permitan COMITE
identificar claramente los elementos EVALUADOR DE
RA.IAS
Recepcion de solicitud de donacién por parte de TERCERO
3 entidades sin animo de lucro, Ia cual se realizara ante OFICIO
el Rector de la Institucion, RECTORIA
El Comité Evaluador de Bajas presentara a Rectoria EV A(L:L? Q’ggi DE
SUs recomendaciones con respecto a Ia conveniencia BAJAS
4 de aprobar las solicitudes de baja, para que Rectoria RESOLUCION
proceda a autorizar al grupo de recursos fisicos la RECTORIA
elaboracion de Ia respectiva resolucion de baja por
donacidn. GRUPO DE
RECURSOS
5 Autorizacion de la donacion del bien RECTOR il
ADMINISTRATI
VO
COORDINADOR
: . GRUPO DE
Entregar los bienes donados, en presencia de |a RECURSOS
Oficina  de  Control Interno,  levantando la Fisicos
6 correspondiente acta la cual debera ser suscrita por ACTA
todos los que intervinieron, en un término no superior a CONTROL
30 dias calendario una vez sea autorizada la donacién. INTERNO Y
PERSONAS QUE
INTERVIENEN
Descargar el saldo que corresponda a las cuentas REGISTRO
7 contables y generar los asientos contables respectivos CONTABILIDAD CONTABLE
El Grupo de Recursos Fisicos informara a Ia Compafila| COORDINADOR
8 Aseguradora la relacion de los bienes dados de baja| DE RECURSOS INFORME
por donacién o traspaso Fisicos
Fin del procedimiento
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ARTICULO TERCERO.-

Adoptar el

procedimiento

administrativo

para la

comercializacién- venta directa de bienes dados de baja, establecido en el articulo
vigésimo tercero de la Resolucién 02-1229 del 5 de diciembre de 201 7, de conformidad
con el Decreto 1082 de 2015 Sub seccion 4 de la siguiente manera:

#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio del Procedimiento
1 % ) ‘ COORDINADOR
Identificar el bien o lotes de bienes inservibles para su GRUPO DE INFORME
comercializacién — venta directa. RECURSOS
Fisicos
Relacionar los  bienes inservibles para su| COORDINADOR
> comercializacibn - venta directa, detallando GRUPO DE ACTA
descripcion, cantidad, valor unitario, codigo del activo y RECURSOS
valor total Fisicos
COORDINADOR
El Grupo de Recursos Fisicos debe solicitar al Comité gggﬁssgg
Evaluador de Bajas estudiar la necesidad vy FISICOS
3 conveniencia de dar de baja los bienes para venta ACTA
directa; para ello debera aportar el concepto técnico de COMITE
cada bien objeto de baja EVALUADOR DE
BAJAS
Realizar un avaluo comercial practicado por cualquier
persona natural o juridica de caracter privado,
registrada en el Registro Nacional de Avaluadores,
excepto cuando el bien a enajenar es un automotor de A\élhﬁﬁjﬁgfgg'ﬁ\]jo
dos (2) ejes pues independientemente de su ciasg, tipo Y FINANACIERO
de servicio, peso o capacidad, de carga y de pasajeros, COORDINADOR | DOCUMENTO
4 la Entidad Estatal debe usar los valores establecidos GRUPO DE AVALUO :
anualmente por el Ministerio de Transporte. Una vez RECURSOS COMERCIAL
establecido el valor comercial, la Entidad Estatal debe FisIcOS
descontar el valor estimado de los gastos en los cuales
debe incurrir para el mantenimiento y uso del bien en
un término de un (1) afo, tales como conservacion,
administracion y vigilancia, impuestos, gravamenes,
seguros y gastos de bodegaje, entre otros.
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#

Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
: ) _ ACTO
5 Autorizar la baja definitiva de bienes inservibles para RECTOR ADMINISTRATI
Su comercializacion — venta directa. VO-
RESOLUCION
Realizar el procedimiento de comercializaciéon — venta COGORRUD;gAé}EOR
directa con los detalles indicados en el Decreto 1082 de RECURSOS
6 2015, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que asi lo FISICOS/JEEE ACTA
indiquen. Para ello requerira al menos 3 empresas que OFICINA
cumplan con los requisitos legales y ambientales. JURIDICA
SISTEMA DE
; Descargar el saldo que corresponda a las cuentas P%%ZEP%ODNEAL ACTIVOS-
contables y generar los asientos contables respectivos, CONTABILIDAD MODULO DE
INVENTARIOS
COORDINADOR
8 Informar a la Compafiia Aseguradora la relacion de los GRUPO DE INFORME
bienes dados de baja RECURSOS
FIsicos
Fin del procedimiento
ARTICULO CUARTO.- Adoptar el procedimiento  administrativo para la
comercializacion- subasta de bienes dados de baja, de la siguiente manera:
#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio del Procedimiento
Identificar el bien o lotes de bienes inservibles para ggg?g'géDOR
su comercializacion — Subasta, de conformidad con RECURSOS
los conceptos técnicos y ambientales FIsIcos
1 correspondientes, donde se indiquen las razones por DEPENDENCIAS INFORME
las cuales el bien o bienes se consideran inservibles, RESPONSABLES DE
obsoletos o por las cuales la entidad no los necesita EMITIR
para su funcionamiento, segun sea el caso; actividad CONCEPTOS
que se realizara por lo menos una vez al afio
Relacionar los bienes inservibles para su 828158 ISEDOR
2 comercializacién — Subasta, detallando descripcion, RECURSOS ACTA
cantidad, valor unitario, cédigo del activo y valor total Fisicos
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#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
COORDINADOR
Solicitar al Comité Evaluador de Bajas estudiar la SECL‘.ISF?S%ES
3 necesidad y conveniencia de dar de baja los bienes FisIcOS ACTA
para subastarlos; para ello debera aportar el COMITE
concepto técnico de cada bien objeto de baja EVALUADOR DE
BAJAS
e , A . - ; ACTO
utorizar la baja definitiva de bienes inservibles para ADMINISTRA
4 Su comercializacion — subasta RECTOR TIVO-
RESOLUCION
Una vez en firme el acto administrativo de baja para :
5 venta o comercializacion por subasta, el grupo de gg gggz‘argg; Fis(iirouspo R
recursos fisicos proceders a lotear los elementos de Area Ambiental
acuerdo con cada resolucion.
El grupo de recursos fisicos solicitara a Ia -
vicerrectoria administrativa y financiera la valoracion dCocggénag{c:; Ffs{i?:ruspo
de los elementos a subastar a través de un perito V?cerregtror =
idéneo que determine el precio de cada lote, de L : oy
6 conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 ?idr;lr;nlis;igtwo y Oficio, informe
de 2015. Esta valoracion debera someterse g|Fnanc
aprobacion por los miembros del Comité Evaluador Comité de Bajas
de Bajas
Coordinador :
e Comité
7 Iniciar el proceso de comercializacion por subasta, de | Grupo de ﬁgteigfl om de
conformidad con la normatividad legal vigente Recursos Fisicos- e
Oficina Juridica
Una vez adjudicado el proceso hacer la Coordinador
8 correspondiente entrega de los elementos, en los Grupo de _ Acta
siguientes 30 dias calendario. Recursos Fisicos
Descargar el saldo que corresponda a las cuentas ! Sisteina dé
9 contables y generar los asientos contables respectivos. Profesmnal_ Grupo Actives-Modiil
de Contabilidad daifveniancs
Informar a la Compariia Aseguradora Ia relacion de los Coordinador
10 bienes dados de baja Grupo de . Informe
Recursos Fisicos
Fin del procedimiento
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ARTICULO QUINTO.- Adoptar el procedimiento administrativo para la destruccién de
bienes dados de baja, establecidos en el articulo vigésimo cuarto de la Resolucién 02-
1229 del 5 de diciembre de 2017, de la siguiente manera:

#
Actividad ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Inicio del Procedimiento
COORDINADOR
GRUPO DE
RECURSOS
1 Identificar el bien o lotes de bienes inservibles que de E[ESILCE(IEJSD’ENCIAS
acuerdo con los conceptos técnicos emitidos por la RESPONSABLES INFORME
dependencia responsable sean objeto de destruccion DE CONCEPTOS
TECNICOS DE
BAJAS DE
BIENES
Relacionar los bienes inservibles para su destruccién, gggsg [NADORDE
2 indicando descripcion, cantidad, valor unitario, codigo RECURSOS INFORME
del activo y valor total FisIcos
Requerir al Area o Comité Ambiental para la expedicion ggggg INADO%E
de concepto que permita garantizar el manejo RECURSOS
3 adecuado de los residuos de aparatos eléctricos y FISICOS ACTA
electronicos, con el fin de minimizar los riesgos sobre Ia AREA O COMITE
salud humana y del medio ambiente, mediante correo AMBIENTAL
electronico.
El Area Ambiental o quien haga sus veces recomienda
4 la conveniencia o no de realizar dentro de la institucion QI\RHEB?E%'I? ﬁMlTE ?ggﬁg‘go
la destruccién de los bienes inservibles.
COORDINADCR
El Grupo de Recursos Fisicos debe solicitar al Comité | GRUPO DE
Evaluador de Bajas estudiar la necesidad y RECURSOS
5 conveniencia de dar de baja los bienes para FisICOS ACTA
destruccion; para ello debera aportar el concepto COMITE
técnico y ambiental de cada bien objeto de baja EVALUADOR DE
BAJAS
: : s : ; ; ACTO
Autorizar la baja definitiva de bienes inservibles para ADMINISTRATI
6 su destruccion RECTOR VO-
RESOLUCION
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Unidades
Tecnolégicas
de Santander

Un buen presente , un mejor future

#
Actividad

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO

El grupo de Recursos Fisicos, procedera a solicitar a
minimos 3 entidades gestoras naturales o juridicas que
prestan en forma total o parcial los servicios de
recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento
aprovechamiento y/o disposicion final de los residuos
de aparatos eléctricos y electronicos, cotizacion para el
proceso de destruccion y disposicion final de los
elementos inservibles, de conformidad con los
parametros establecidos en la normatividad ambiental
vigente.

COORDINADOR
GRUPO
RECURSOS
FIsicos

SOLICITUD DE
COTIZACION

Descargar el saldo que corresponda a la cuentas
contables y generar los asientos contables respectivos

PROFESIONAL
GRUPO DE
CONTABILIDAD

APLICATIVO
DE ACTIVOS

Informar a la Compariia Aseguradora la relacion de los
bienes dados de baja por destruccién.

COORDINADOR
GRUPO DE
RECURSOS
Fisicos

INFORME

10

Efectuar la destruccion de los inservibles, junto con la
supervision de los organismos de control de la
Institucién, para lo cual el grupo de Recursos Fisicos
levantara el acta que soporte el proceso de destruccion
de bienes, firmada por las personas que participan en
el proceso.

En caso de que lo haga un tercero, levantara acta de
entre de los bienes firmada por quienes en ella
intervinieron. En todo caso debera estar presente la
oficina de Control Interno de la Entidad

COORDINADOR
GRUPO DE
RECURSOS
Fisicos

ACTA

Fin del procedimiento

ARTICULO SEXTO.- Adoptar el

perdidos o hurtados, de la siguiente manera:

procedimiento administrativo para la baja de bienes

- ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
Actividad
Inicio del Procedimiento
Dar aviso a la oficina de Recursos Fisicos de la perdida
0 hurto del bien mediante oficio, enviar relacion de RESPONSABLE |OFICIO
. bienes perdidos o hurtados y denuncia ante autoridad | DEL BIEN DENUNCIA
competente.
COORDINADOR
5 Informar mediante oficio a Control Interno Disciplinario |DEL GRUPO DE OFICIO
sobre el evento de pérdida o hurto del bien. RIECURSOS
FISICOS
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un bDuen presente , un 1
Acti:fi dad ACTIVIDAD RESPONSABLE | REGISTRO
OFICIO,

3 Comunicar al intermediario de seguros sobre el evento Sggggsos - CORREO

y solicitar que proceda a la recuperacion del Bien FISICOS ELECTRONIC
0]
Cumplido el tramite ante Ia compaiiia de seguros para | COORDINADOR INFORME AL

4 solicitar la reposicién de los bienes hurtados o DEL GRUPO DE |COMITE DE
perdidos, se procede a presentar informe al Comité de RECURSOS BAJAS
bajas sobre el siniestro por perdida o hurto FISICOS

GRUPO DE
5 Proceder a dar de baja el Bien en el modulo de GD. RECURSOS GD
Fisicos
En caso de reposicién de los elementos hurtados o}

6 perdidos se procedera con la factura a realizar el Sgglfgs%g ::I\IOGRR'%%T(-)O
correspondiente ingreso al médulo GD asi como la Fisicos ALMACEN
asignacion del responsable
Fin del procedimiento

ARTICULO SEPTIMO: La presente Resolucion modifica los articulos VIGESIMO
PRIMERO, VIGESIMO SEGUNDO, VIGESIMO TERCERO Y VIGESIMO QUINTO de Ia
Resolucién No. 02-1229 del 5 de diciembre de 2017

ARITUCULO OCTAVO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en la ciudad de Bucara
del afio dos mil dieciocho (2018)
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