Instructivo para ingresar a Academusoft — Portal Académico UTS
1. Acceso al Portal Académico

e Ingresa al sitio web oficial de UTS https://www.uts.edu.co/sitio/ vy selecciona Portal
Académico.
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e Hazclic en la opcidon Ingreso Academusoft para acceder al sistema.
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2. Consulta del usuario de Academusoft

e Sino recuerdas tu usuario, haz clic en Consultar Usuario Academusoft e ingresa tu
documento de identidad

3. Inicio de sesién
e Ingresa con tu usuario y contrasefia en donde dice Académico Estudiante

e La contrasefia es proporcionada al momento de la matricula; si esta bloqueada o no la
recuerdas, puedes restablecerla

Estimado usuario, el sistema de autenticacién ha cambiado, ahora debes hacer uso del foermularic a continuacion.
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4. Con Academusoft puedes realizar diferentes consultas:

Academusoft Académico 4.0 - Estudiante
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&% Hojade Vida
=| Oferta de Materias
=| Matricula en Linea

Perfil de Usuario
Datos Personales

=| Consuitar Matricula
=| Horario
&} Caificaciones
=| Deudas
=| Demanda
=| Consultar Pensum
=| Cancelar Materia
@ Vacacional
=| Transferencia Intema
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Tipo de Documento:  CC
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Apellidos :

Manual de Ayudas del Sistema

Cargar Ayudas para el Estudiante
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TECNOLOGIA EN GESTION EMPRESARIAL-

VIRTUAL 439 43 SOBRESALIENTE
EXCLUIDO

TECNOLOGIA EN ENTRENAMIENTO DEPORTIVO 348 40 TRANSFERENCIA
INTERNA

¢ Silngresas a la Hoja de Vida: en esta seccion puedes consultar:

Datos Personales
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Idioma Estudiante

Pasatiempo Estudiante

Estudios Secundarios

Estudios Universitarios

Estudios de Postgrado

Experiencia Profesional

Experiencia Docente

Experiencia Investigacion

Posesion Residencia

Publicaciones

Referencias
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Curso Realizado

Informacion Financiera

Asociacion Cientifica

Consultar Sanciones

> Ingresando a Informacion Académica Estudiante puede consultar

Datos Proceso de Admision
Ver Hoja de Vida
Estimulos de Estudiante

5. Proceso de matricula en linea
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1. Una vez dentro, selecciona Matricula en linea.
2. Elsistema mostrard tu programa académico actual. Selecciénalo y continua.

3. Apareceran las asignaturas habilitadas para tu semestre o periodo académico. Elige todas
las que correspondan.

4. Haz clic en Registrar para confirmar la seleccién.
5. Revisa el resumen de tu matricula. Si todo esta correcto, pulsa Finalizar.

6. Puedes consultar tu matricula realizada y descargarla (por ejemplo, para imprimir) desde el
botdn Consultar matricula

Importante: Verifica que todas las asignaturas pertenecen al mismo grupo para evitar problemas
con cambios de aula o0 mdédulo, pues después no sera posible modificarlas.

6. Revision de notas y plan de estudios

*Consultar matricula académica
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e Desde Academusoft, puedes consultar tu Registro Extendido (son las notas de toda la

carrera de lo que llevan estudiantes) y tu Pensum de asignaturas para verificar tus
aprobaciones y plan de estudios completo.

7. Otros servicios disponibles en el Portal Académico
En el menu del Portal Académico también encontraras otras funciones importantes:
e Solicitar correo institucional
e Acceso al Campus Virtual (ATENA)
e Impresion de liquidaciones y recibos de pago
e Acceso a tramites como transferencias internas, externas o readmision, entre otros
7. Soporte técnico
e Correo: XXXXXXXXXXXxx@correo.uts.edu.co

o Teléfono: XXXXXXXXXXXXXXX

e También puedes usar el portal de soporte



