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JUSTIFICACION

El presente documento contiene la Tabla de Control y Acceso como instrumento formal
de identificacion de los derechos de acceso y de régimen, restricciones aplicables a los
documentos de las Unidades Tecnoldgicas de Santander (UTS) de acuerdo a la
tipologia previamente establecida en los Cuadros de Clasificacion Documental (CCD),
Cdédigo de dependencias y grupos de trabajo y Tablas de Retenciéon documental (TRD).

En pro de una estandarizacion de los procesos archivisticos de la entidad teniendo en
cuenta su soporte y oficinas productoras en aras del cumplimiento de la ley 1712 de
2014 del AGN, Titulo disposiciones generales. Principio de responsabilidad en el uso
de la informacion. En virtud de | este, cualquier persona que haga uso de la informacién
gue proporcionen los sujetos obligados, lo hara atendiendo a la misma 'y Articulo 6° de
la Ley 1712 de 2014: “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”, en
especial las correspondientes al del literal b, cy d, y el Titulo 1ll: "Excepciones de Acceso
a la Informacion”, en especial en sus articulos 18 y 19 y sus paragrafos, se fundan los
siguientes criterios de clasificacion:

Informacién publica clasificada. Es aquella informacién que estando en poder o
custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio,
particular y privado o semiprivado de una persona natural o juridica por lo que su acceso
podra ser negado o exceptuado, siempre gque se trate de las circunstancias legitimas y
necesarias y los derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de esta

ley;

Informacién puablica reservada. Es aquella informacion que estando en poder o
custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la
ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;



Publica o divulgar. Significa poner a disposicion en una forma de acceso general a los
miembros del publico e incluye la impresion, emision y las formas electronicas de
difusion.

Del Decreto 2609 de 2012 del Ministerio de Cultura, articulo 8 literal (i), como
cumplimiento normativo la creacion del instrumento archivistico relacionado con las
Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos,
relacionado entre otros al derecho en el acceso de la informacion, el cual contempla
la alineacion de los activos de informacion de la Entidad (Ley 1712 de 2014) con las
series y subseries establecidas en las TRD (agrupaciones documentales) que son
susceptibles de uso, consulta y objeto por parte de los grupos de interés.

1. OBJETIVO

Elaborar Tabla de Control y Acceso (TCA) de las Unidades Tecnolégicas de Santander
de acuerdo a la tipologia y aplicacion de la siguiente Ley 1712 de 2014 por medio de
la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones, asi, como el decreto 2609 de 2015
Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los
articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de
Gestion Documental para todas las Entidades del Estado.

2. ALCANCE

Implementacion de las Tablas de Control y Acceso de las de las Unidades Tecnoldgicas
de Santander, en cumplimiento con la normatividad vigente colombiana y Politicas
institucionales en materia de archivo.

3. HISTORIA INSTITUCIONAL

Las Unidades Tecnoldgicas de Santander nacieron el 23 de diciembre de 1963, bajo el
nombre de Instituto Tecnologico Santandereano, mediante la ordenanza departamental
namero 90. Al siguiente afio (1964), se protocolizdé el estudio en las facultades
intermedias de Electronica, Instrumentacion, Termotecnia y Topografia.


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4275#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=41249#58
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=41249#59

Dos afios después, en 1966, el Ministerio de Educacion Nacional aprob6 los programas
ofertados y el otorgamiento del titulo de Auxiliares en Ingenieria. Entre 1968 y 1973
funciond el convenio de integracion académica entre la Universidad Industrial de
Santander, la Fundacién Universidad de Pamplona y el Instituto Tecnoldgico
Santandereano.

Al inicio de la década de los 80, se reglamentaron las carreras tecnoldgicas
apartdndolas de la formacion intermedia profesional. En 1981, la Asamblea de
Santander ordeno la separacion del Instituto Tecnologico Santandereano y del Instituto
Superior Damaso Zapata. EI nombre de Unidades Tecnologicas de Santander, UTS,
fue oficializado en 1986.

A partir del afio 1992, la institucién ofertd programas de especializacion tecnolégica, el
primero fue en Equipo Electromédico. En 1997, las Unidades Tecnoldgicas de
Santander inauguran la actual sede ubicada en la Ciudadela Real de Minas.

Antes de finalizar el milenio, en 1999, las UTS sufren la peor crisis de su historia. El
Ministerio de Hacienda contempl6 el cierre de la institucion porque no era viable
financieramente por su alto grado de dependencia de los recursos departamentales. No
obstante, en el 2000 se planted la apertura de nuevos programas y el aumento de
cupos, en cada uno de ellos, como estrategia para evitar la clausura.

Desde el afio 2007, el Ministerio de Educacion Nacional permitié ofrecer programas
universitarios mediante la modalidad de ciclos propedéuticos. En el 2008 se ofertan
programas universitarios propios, ese mismo afio se ofrecen programas tecnoldgicos
en San Gil y Vélez y en el 2010 en Barrancabermeja.

A partir del aflo 2012 la institucion empezo los procesos para ofertar los programas de
Tecnologia en Desarrollo de Sistemas Informaticos, Ingenieria en Sistemas, Ingenieria
Ambiental y la Profesional en Deportes, los cuales iniciaron su oferta académica en el
2013. Posteriormente en el afio 2014 las Unidades Tecnoldgicas amplio su cobertura
educativa ofertando los programas de Tecnologias en Petréleo y Gas, Mineria y
Turismo Bilingtie.

En los afios 2016 y 2017 la Institucion obtiene la certificacion de calidad en las Normas
NTC ISO 9001: 2008 y en la NTC-GP1000:2009 y se atiende auditoria de seguimiento
realizada por el ente certificador” ICONTEC” en la que ratifican el cumplimiento de estas
normas.



En
la vigencia 2017 las Unidades Tecnoldgicas de Santander modifico su estructura
organizacional la cual quedo establecida en la Resolucion No. 02-471 del 1 de Junio de
2017, por tal raz6n mediante la Resolucion No. 02-474 del 1 de Junio de 2017 se
estableciéo el Nuevo Manual Especifico de Funciones, Competencias Laborales y
requisitos de la Planta de Personal de las Unidades Tecnoldgicas de Santander.

Mediante la Resolucion No. 02-476 del 1 de junio de 2017 se conformaron los grupos
internos de trabajo y se asignan a las oficinas de las Unidades Tecnologicas de
Santander, siendo los citados actos administrativos los que definen la estructura
organizacional actual de las UTS, establecen las funciones y competencias para los
cargos y determinan las dependencias y grupos de trabajos que conforman la
Institucion.

En la vigencia 2018 mediante la resolucién No.02-1270 del 14 de Noviembre de 2018
se conformo el grupo de programa académico Tecnologia en Produccion Industrial e
Ingenieria Industrial de las Unidades Tecnolégicas de Santander, el cual adiciona el
numeral 1X al articulo octavo de la Resolucion No. 02-476 del 01 de junio de 2017, la
conformacién del Grupo Interno de Trabajo de la Decanatura de la Facultad de Ciencias
Naturales e Ingenierias, Establece que las funciones del Coordinador designado para



este Grupo Interno de Trabajo, que estara sujeta a el articulo Segundo de la resolucion
No. 02- 476

En virtud del Decreto 1499 de 2017 por medio del cual se modifica el decreto 1083 de
2015, decreto unico reglamentario del sector funcion publica, en lo relacionado con el
sistema de gestion establecido en el articulo 133 de la ley 1753 de 2015, las Unidades
Tecnoldgicas de Santander mediante Resolucion No. 02-196 de febrero 21 de 2018,
adoptd el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, con el fin de generar
resultados que atiendan el plan prospectivo de desarrollo y resuelvan las necesidades
y problemas de los ciudadanos, con integridad y calidad en el servicio.

Posteriormente mediante la Resolucion 02-1089 de octubre 9 de 2019, se modifico y se
adiciono la resolucién 02-196 mediante la cual se adoptd el Modelo de Gestion y
desempefio institucional, estableciéndose en su articulo 10 sustituir e integrar al comité
de MIPG por mandato legal, los siguientes comités: Comité de archivo, Comité de
Planeacion, Comité de Bienestar y Estimulos, Comité Antitramite y Gobierno en Linea,
Comité de Calidad, Comité Técnico y Comité de Innovacion.

Finalmente, mediante resolucién 02-311 de abril 5 de 219, se conforma el Comité
Institucional de Educacion Inclusiva de las Unidades Tecnoldgicas de Santander,
atendiendo lo dispuesto en el articulo 17 del Acuerdo No. 01-056 del 13 de diciembre
de 2018 del Consejo Directivo, para la implementacién del programa de Educacién
Inclusiva en la Instituciéon


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=62866#1083

4. ELABORACION DE LA TABLA DE CONTROL Y ACCESO -TCA

Para la elaboracién de la tabla de control y acceso (TCA) de las unidades tecnoldgicas
de Santander se tuvieron en cuenta los siguientes instrumentos archivisticos:

A. Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) y Grupos de Trabajo: Segun
AGN, refleja la jerarquizacion dada a la documentacion producida por la SDH y
en el que se registran las series y subseries documentales con su respectiva
codificacion, a su vez las agrupa por las unidades productoras o dependencias y
grupos de trabajo de la entidad, es importante conocer su estructura para una
mayor Comprension, por ende se relacionan los siguientes organigramas:
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“por ¢l cual se conforman los grupos internos de trabajo y se asignan a las ofidnas de las UTS"

En los Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) de Las unidades tecnoldgicas de
Santander, se puede apreciar la Clasificacion Documental de acuerdo a las unidades
documentales producidas y grupos de trabajos interno de la entidad (Anexo 1). O
consultar el o en el siguiente link Cuadros de Clasificacién Documental (CCD).

B. Tablas de Retenciéon Documental (TRD)': Son un instrumento archivistico
definido por La norma ISAD-G (Norma Internacional de Descripcion Archivistica)
gue sirve para controlar el ciclo de vida de los documentos en una organizacion.

1 Tomado de https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD esCO760C07608&sxsrf=ACYBGNS2-
7nbwfaJXhRfWq80vINP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvg)KKg5wly3gloDg&qg=tablas+de+retencion+doc
umental+definicion+agn&og=tablas+de+retencion+documentak+de&gs |=psy-
ab.1.0.35i304i39j0i1319.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-

Wiz....... 0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUVAC



http://www.uts.edu.co/sitio/transparencia/#1568935597974-8c8f1539-4e55
https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD_esCO760CO760&sxsrf=ACYBGNS2-7nbwfaJXhRfWq80v1NP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvgJKKg5wLy3qLoDg&q=tablas+de+retencion+documental+definicion+agn&oq=tablas+de+retencion+documentak+de&gs_l=psy-ab.1.0.35i304i39j0i13l9.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-wiz.......0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUvAc
https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD_esCO760CO760&sxsrf=ACYBGNS2-7nbwfaJXhRfWq80v1NP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvgJKKg5wLy3qLoDg&q=tablas+de+retencion+documental+definicion+agn&oq=tablas+de+retencion+documentak+de&gs_l=psy-ab.1.0.35i304i39j0i13l9.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-wiz.......0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUvAc
https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD_esCO760CO760&sxsrf=ACYBGNS2-7nbwfaJXhRfWq80v1NP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvgJKKg5wLy3qLoDg&q=tablas+de+retencion+documental+definicion+agn&oq=tablas+de+retencion+documentak+de&gs_l=psy-ab.1.0.35i304i39j0i13l9.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-wiz.......0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUvAc
https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD_esCO760CO760&sxsrf=ACYBGNS2-7nbwfaJXhRfWq80v1NP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvgJKKg5wLy3qLoDg&q=tablas+de+retencion+documental+definicion+agn&oq=tablas+de+retencion+documentak+de&gs_l=psy-ab.1.0.35i304i39j0i13l9.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-wiz.......0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUvAc
https://www.google.com/search?rlz=1C1CHBD_esCO760CO760&sxsrf=ACYBGNS2-7nbwfaJXhRfWq80v1NP2tNpfw%3A1578931442610&ei=8pQcXtvgJKKg5wLy3qLoDg&q=tablas+de+retencion+documental+definicion+agn&oq=tablas+de+retencion+documentak+de&gs_l=psy-ab.1.0.35i304i39j0i13l9.104317.111653..114753...0.2..0.224.3959.0j32j1......0....1..gws-wiz.......0i71j35i39j0j0i131j0i67j0i20i263j0i22i30.wyA85KQUvAc

Las unidades Tecnoldgicas, cuenta con la descripcion de sus unidades documentales
de acuerdo a su tablas de retencion documental. Para conocer las tablas de retencion
documental puede consultar el siguiente Link TRD

C. Activos de lainformacion: Los activos de informacion son el resultado de la
construccion de un inventario y clasificacion de los activos que posee la
entidad de acuerdo con la Politica General de Seguridad y Privacidad de la
informacion, la cual determina que activos posee la entidad, como deben ser
utilizados, asi como los roles y responsabilidades que tienen los funcionarios
sobre los mismos.

Los Activos de la Informacion de la entidad pueden ser consultados a traves del
siguiente link Activos de la Informacién UTS

D. indice de Informacion Clasificada y Reservada
Es el inventario de la informacién publica generada, obtenida, adquirida o
controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada
como clasificada o reservada. Consultar el Indice de Informacién de las UTS.

5. TABLA DE CONTROL Y ACCESO

Instrumento de referencia, para determinar las agrupaciones documentales que
seran objeto de uso, consulta 'y acceso por parte de usuarios internos y externos.

A continuacion se presenta la Tabla de Control y Acceso de las UTS:

10


http://historico.uts.edu.co/portal/seccion.php?id=3842&key=34007d443c17209eb70a5e34b1e0a6e7
http://historico.uts.edu.co/portal/seccion.php?id=3839&key=49836909916af913bc7ba899ee0d3d45
http://historico.uts.edu.co/portal/seccion.php?id=3839&key=49836909916af913bc7ba899ee0d3d45
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CONSTITUCIO

SERIE

ACCIONES

NALES

CODIGO

SUB-SERIE

Acciones
Administrativa
Laborales

Acciones Civiles

Acciones de
Controversia
Contractual

Acciones De
Nulidad Y
Restablecimiento

UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER

CODIGO

17

17

17

17

OFICINA

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

CODIG
O

N/A

N/A

N/A

N/A

TABLAS DE CONTROL Y ACCESO

GRUPO
RESPONSAB
LE Y
PRODUCTOR

N/A

N/A

N/A

N/A

CONFIDEN
CIALIDAD

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

LOCALIZACION

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion



ACTAS

Acciones De
Reparacion Directa

Acciones De Simple
Nulidad

Acciones Penales

Actas Colectivo
Docente

Actas Consejo
Académico

Actas Consejo
Directivo

Actas de Comision
de Personal

Acta de comision de
Personal Docente

17

17

17

18

11

11

15

11

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Vicerrectoria
Académica

Secretaria
General

Secretaria
General
Direccién
Administrativa
de Talento
Humano
Secretaria
General

N/A

N/A

N/A

18,1

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Departamento
de Ciencias
Basicas

N/A

N/A

N/A

N/A

Reservada

Reservada

Reservada

Clasificada

Clasificada

Reservada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

13



10

11

12

13

14

15

16

17

Actas de
Sostenibilidad
Contable

Actas de Comité de
Admisiones

Actas de Comité de
Autoevaluacion y
Acreditacion

Acta de comité de
Banco de proyectos

Actas de Comité de
Contratacion

Acta de Comité
Institucional de
coordinacién de
Control Interno

Actas de Comité de
convivencia Laboral

Acta de comité de
Regionalizaciéon

Actas de Comité
Electoral

Actas de Comité
Institucional de
Curriculo

Actas de Comité
Institucional de
Educacion Inclusiva

27

18

24

16

19

12

17

21

18

22

22

Oficina de
Contabilidad

Vicerrectoria
Académica

Oficina de
Autoevaluacion
y Calidad

Oficina de
Planeacion

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Oficina de
Control Interno

Oficina de
Juridica

Direccion de
Regionalizacion

Vicerrectoria
Académica

Oficina de
Desarrollo
Académico
Oficina de
Desatrrollo
Académico

27,1

18.5

N/A

N/A

19,1

N/A

N/A

N/A

18,1

N/A

N/A

Grupo de
Nomina

Grupo de
Admisiones

N/A

N/A

Grupo de
Recursos
Fisicos

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Departamento
de Ciencias
Basicas

N/A

N/A

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

14



ACUERDOS

ANTEPROYEC
TO DE
PRESUPUEST
O

18

19

20

21

22

23

24

25

N/A

Actas De Comité
Institucional De
Gestion Ambiental

Acta de Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio MIPG
Actas de Comité
Institucional de
Investigaciones
Actas de Comité
Paritario de
Seguridad y Salud
en el Trabajo
Actas de Comité
Trabajo de Grado

Actas De Consejo
De Facultad

Actas de Grado

Acta de Reunion

Acuerdos Consejos
Académicos

Acuerdos Consejo
Directivo

N/A

15

16

20

15

11

24

11

11

11

11

19

Direccioén
Administrativa
de Talento
Humano

Oficina de
Planeacion

Investigaciones

Direccioén
Administrativa
de Talento
Humano
Secretaria
General

Oficina de
Autoevaluacion
y Calidad
Secretaria
general

Secretaria
general

Secretaria
general

Secretaria
general

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

151

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

19,2

Grupo de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de

Presupuesto

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Reservada

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de gestion
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AUDITORIAS

AUXILIATURAS
Y MONITORIAS

10

11

12

13

N/A

Auditoria
Admisiones Y
Matricula
Auditoria de
Bienestar
Institucional

Auditoria Docencia

Auditoria Externas
de Calidad
Auditoria Gestion
Administrativa
Auditorias de
Gestién Financiera
Auditoria de Gestion
Juridica

Auditoria
Infraestructura Y
Logistica
Auditorias Internas
de Calidad
Auditoria
Investigaciones
Auditoria Proyeccion
Social

Auditoria de
Recursos Fisicos
Auditoria
Comunicacion
Institucional

N/A

12

12

12

12

12

12

12

12

16

12

12

12

12

18

Oficina de
Control Interno

Oficina de
Control Interno

Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno

Oficina de
Control Interno

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno
Oficina de
Control Interno

Oficina de
Control Interno

Vicerrectoria
Académica

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

18,4

N/A

N/A

N/A
N/A
N/A
N/A

N/A

N/A

N/A
N/A

N/A

N/A

Grupo de
Bienestar
Institucional

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Reservado

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion



BECAS

CAPACITACIO
NES

CERTIFICADO
S
CERTIFICADO
S DE
DISPONIBILIDA
D
PRESUPUEST
AL

N/A

Becas por
Excelencia
Academica

Becas por
Excelencia Artisitca

Beca por Excelencia
Deportiva

Beca por Excelencia
Cultural

Congresos

Cursos

Diplomados

Seminario

Talleres

Certificados
Académicos

N/A

18

18

18

18

20

20

20

20

20

18

19

Vicerrectoria
Académica

Vicerrectoria
Académica

Vicerrectoria
Académica

Vicerrectoria
Académica

Direccion de
Investigacion y
Extension
Direccion de
Investigacion y
Extension
Direccion de
Investigacion y
Extensién
Direccion de
Investigacion y
Extensién

Direccién de
Investigacion y
Extension
Vicerrectoria
Académica

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

18,5

18,4

18,4

18,4

20,1

20,1

20,1

20,1

20,1

N/A

19,2

Grupo de
Admisiones

Grupo de
Bienestar
Institucional

Grupo de
Bienestar
Institucional
Grupo de
Bienestar
Institucional
Grupo de
Proyeccion
Social
Grupo de
Proyeccion
Social
Grupo de
Proyeccion
Social
Grupo de
Proyeccion
Social
Grupo de
Proyeccion
Social

N/A

Grupo de

Presupuesto

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Reservado

Reservado

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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CIRCULARES

COMPROBANT
ES

CONCEPTOS
JURIDICOS

CONCILACION
ES BANCARIAS

CONCURSOS

CONTRATOS

N/A

N/A

Circulares
Informativas

Circulares
Normativas

Comprobantes de
Egreso

Comprobantes de
Ingreso

Comprobantes de
Translados

N/A

N/A

Concursos Docente
Concurso Merito

Concurso de Merito

Contratacion de
minima cuantia

Contratacion Directa

Contratos de
Prestacion de
Servicios

Licitacion publica

11

11

19

19

19

17

19

17

17

17

17

17

15

17

Secretaria
General

Secretaria
General

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Oficina de
Juridica
Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Oficina de
Juridica
Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica
Direccién
Administrativa
de Talento
Humano
Oficina de
Juridica

N/A

N/A

19,3

19,3

19,3

N/A

19,3

N/A
N/A
N/A
N/A

N/A

153

N/A

N/A
N/A

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

N/A

Grupo de
Tesoreria

N/A
N/A
N/A
N/A

N/A

Grupo de
Contratacion
de Talento
Humano

N/A

Clasificada

Clasificada

Reservado

Reservado

Reservado

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central
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CONTROLES

CONVENIOS

Seleccion abreviada
de menor cuantia

Selecciéon abreviada
por subasta inversa

Controles de
Entrega Al Area De
Coleccion Organos
De Publicacién
Periddicas

Control de Fichas
de préstamo y
devolucién de libro

Controles de
Material
Bibliografico
Entregado A
Circulacion Y
Préstamo

Control de Registro
por pérdida, hurto,
deterioro o
mutilacion del
material

Convenios de
Movilidad

Convenios De
Préctica
Empresarial

17

17

11

11

11

11

25

25

Oficina de
Juridica

Oficina de
Juridica

Secretaria

General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Oficina de
Relaciones

Interinstitucional

ese

Internacionales
Oficina de
Relaciones

Interinstitucional

N/A

N/A

11,2

11,2

11,2

11,2

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Recursos de
Informacion
para la
Ensenanzay
el Aprendizaje
Grupo de
Recursos de
Informacion
para la
Ensefanzay
el Aprendiza
Grupo de
Recursos de
Informacion
para la
Ensefanzay
el Aprendizaje
Grupo de
Recursos de
Informacion
para la
Ensefanzay
el Aprendizaje

N/A

N/A

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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CONVOCATOR
IA

DECLARACION
ES
TRIBUTARIAS

DERECHOS DE
PETICION Y
SOLICITUDES
EJECUCIONES
PRESUPUEST
ALES

N/A

Convenios
Interadministrativos
de Cooperacién
Académico

Convenios
Interinstitucionales

Convocatoria
Docente

Declaraciones de
Impuesto sobre las
Ventas

Declaraciones de
Rentay
Complementarios

Declaraciones de
Retencion en la
Fuente

Declaraciones del
Impuesto al
Patrimonio
Declaraciones
Gravamenes a los
Movimientos
Financieros

N/A

Ejecucion de
Ingresos y Gastos

25

20

11

19

19

19

19

19

11

11

ese
Internacionales

Oficina de
Relaciones
Interinstitucional
ese
Internacionales

Investigaciones

Secretaria
General

Vicerrectoria
Administrativa y
financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
financiera

Vicerrectoria
Administrativa y
financiera

Secretaria
General

Vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

N/A

N/A

N/A

19,3

19,3

19,3

19,3

19,3

111

19,2

N/A

N/A
N/A

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Tesoreria

Grupo de
Atencion al
Ciudadano

Grupo de
Presupuesto

Publica

Publica

Clasificada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Clasificada

Reservada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion
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Secretaria Archivo de Gestion / Archivo

1 Eleccion de Rector 11 N/A N/A Clasificada
General Central
Elecciones Comité . , ., .
> de Convivencia 11 Secretaria N/A N/A Clasificada Archivo de Gestion / Archivo
Laboral General Central
Eleccion de . . ., .
Secretaria o Archivo de Gestion / Archivo
3 representantes 11 N/A N/A Clasificada
ELECCIONES Consejo de Facultad General Central
Elecciéon de . . ., .
4 representantes 11 Sécer:;?;a N/A N/A Clasificada Archivo deCGe ?ﬁ::ln / Archivo
Consejo Directivo
Elecciéon de . , ., .
5 representantes 11 Sce;(;:]eé?;la N/A N/A Clasificada Archivo deé%e ?ﬁ:'{;n / Archivo
Consejo Académico
Estadistica .
1 Cumplimiento de 16 Ffl’gﬁg*:c%i N/A N/A Publica Archivo de Gestién
Indicadores
Estadistica de Oficina de S , .,
ESTADISTICAS 2 Capacidad Instalada 16 Planeacion N/A N/A Publica Archivo de Gestion
3 Estadisticas de 16 Oficina de N/A | N/A Pdblica Archivo de Gestion
Docentes Planeacion
4 Estadisticas de 16 Oficina de NA | N/A Pablica Archivo de Gestion
Estudiantes Planeacion
Estados Financieros Oficina de
1 de Proposito 27 Contabilidad N/A N/A Publica Archivo de Gestion
ESTADOS Especial
FINANCIEROS Estados Financieros Oficina de
2 de Proposito 27 - N/A N/A Publica Archivo de Gestion
General Contabilidad
vicerrectoria Grupo de
1 Eventos Culturales 18 . 18,4 Bienestar Publica Archivo de Gestion
Académica L
EVENTOS Institucional
vicerrectoria Grupo de
2 Eventos Deportivos 18 18,4 | Bienestar Publica Archivo de Gestion

Académica L
Institucional



HISTORIAS

Eventos
institucionales

Historias
académicas
Egresados
Historias
académicas
estudiantes

Historia Clinica de
Fisioterapia

Historia Clinica de
Medicina

Historia Clinica de
Odontologia

Historia Clinica de
Psicologia

Historias laborales
docentes hora
catedra

Historias laborales
docentes tiempo
completo

Historias Laborales
planta

11

18

18

18

18

18

18

15

15

15

Secretaria
General

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

Direccioén
Administrativa
de Talento
Humano
Direccioén
Administrativa
de Talento
Humano
Direccién
Administrativa
de Talento
Humano

11,3

18.5

18.5

18,4

18,4

18,4

18,4

15,3

15,3

153

Grupo de
Mercadeo y
Protocolo
Institucional

Grupo de
Admisiones

Grupo de
Admisiones

Grupo de
Bienestar
Institucional

Grupo de
Bienestar
Institucional

Grupo de
Bienestar
Institucional

Grupo de
Bienestar
Institucional
Grupo de
Contratacion
de Talento
Humano
Grupo de
Contratacion
de Talento
Humano
Grupo de
Contratacion
de Talento
Humano

Publica

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central / Archivo Histérico

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

22



INFORMES

10

11

12

informes de
Autoevaluacion

Informe a Entidades
Publicas

Informe Consejo
directivo

Informes a
Organismos de
Control

Informes de
Evolucion Curricular
Informes
Estadisticos
Informe Control
Interno

Informes de Gestidn

Informe de
Inventarios

Informe de la
Evaluacién de
Rendicién de
Cuentas

Informe de Revision
por la Direccién

Informe General
PQRSDYF

26

27

27

17

27

16

27

16

27

16

11

Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Juridica

Oficina de
Contabilidad
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Contabilidad
Oficina de
Planeacion

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion

Secretaria
General

26,1

27

27

N/A

27
N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

111

Tecnologia en
Desarrollo de
Sistemas
Informaticos e
Ingenieria de
Sistemas

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

N/A

Oficina de
Contabilidad

N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Atencion al
Ciudadano

Reservada

Publica

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Clasificada

Publica

Clasificada

Publica

Clasificada

Publica

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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INSTRUMENTO
S
ARCHIVISTICO
&

INVENTARIOS

Banco
Terminoldgico

Cuadro de
Clasificacion
Documental
Inventarios
Documentales
Archivo Central
Inventarios
Documentales
Archivo de Gestion

Plan Institucional de
Archivos PINAR

Programa de
Gestion Documental

Manual de Sistema
Integrado de
conservacion

Tablas de Retencion
Documental

Inventario de
Bodega

Inventarios de
Vehiculos

Inventario General
Bibliografico
Inventario Bienes
Muebles e
Inmuebles

11

11

11

11

11

11

11

11

28

19

19

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Secretaria
General

Oficina de

Infraestructura

vicerrectoria

Administrativa y

Financiera

vicerrectoria

Administrativa y

Financiera

11,6

11,6

11,6

11,6

11,6

11,6

11,6

11,6

N/A

19,1

19,1

Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental
Grupo de
Gestion
Documental

N/A

Grupo de
Recursos
Fisicos

Grupo de
Recursos
Fisicos

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestién / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestién / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestién / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestién / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestién / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion / Pagina
Web Institucional

Archivo de Gestion
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LIBROS
CONTABLES
PRINCIPALES

LIBROS
CONTABLES
AUXILIARES

LIBROS DE
CONTABILIDAD
PRESUPUEST
AL

MODALIDADES
DE TRABAJO
DE GRADO

Libro Diario

Libro Mayor

Libro de Ingresos

Libro Cuentas por
pagar

Libro de Gastos

Libro de
Legalizacion del
Gasto

Libro de Registro de
Reservas
Presupuestales
Libro de Vigencias
Futuras

Préctica Profesional

Seminario Taller

Proyecto de
Investigacion,
Monografia,
Desarrollo

27

27

27

27

27

27

27

27

26

26

20

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad
Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias

Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias

Direccion de
Investigacion y
Extension

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

26,1

26,1

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Tecnologia en
Produccion
Industrial e
Ingenieria
Industrial
Tecnologia en
Produccién
Industrial e
Ingenieria
Industrial

N/A

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

25



MODELO
PEDAGOGICO
INSTITUCIONA

L

NOMINAS

PLANES

N/A

Tecnologico y
Emprendimiento

N/A

Noémina de
Contratos de
Prestacion de
Servicios

Nomina de Planta
Administrativos y
Docentes Planta

Nomina Docente
Hora Catedra

Nomina Docente
Tiempo Completo

Planes de Aula

Plan Anual de
Adquisiciones

Plan Anticorrupcion
y Atencién al
Ciudadano

Plan de Accion

Plan de emergencia
institucional

22

27

27

27

27

18

19

16

16

15

Oficina de
Desarrollo
Académico

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

Oficina de
Contabilidad

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria

Administrativa y

Financiera

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Direccion

Administrativa

de Talento
Humano

N/A

27,1

27,1

27,1

27,1

18,2

19,1

N/A

N/A

15,1

N/A

Grupo Nomina

Grupo Nomina

Grupo Nomina

Grupo Nomina

Grupo de
Departamento
de
Humanidades

Grupo de
Recursos
Fisicos

N/A

N/A

Grupo de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

Publica

Reservada

Reservada

Reservada

Reservada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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PLANOS

PRACTICAS

PROCESOS

10

11

12

13

N/A

Plan de gestion de
residuos solidos

Plan Estratégico

Plan Estratégico de
Tecnologia

Plan General de
Bienestar
Institucional

Plan Institucional de
Formacion y
Capacitacion

Plan Indicativo

Plan institucional de
mercadeo
divulgacion y
comunicacion

Plan Prospectivo de
Desarrollo

N/A

Practicas Sociales

Proceso Bienestar
Institucional
Proceso
Comunicacion
Institucional

15

16

18

18

15

16

11

16

18

20

16

16

Direccién
Administrativa
de Talento
Humano
Oficina de
Planeacion
vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica
Direccioén

Administrativa

de Talento
Humano
Oficina de
Planeacion

Secretaria
General

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Infraestructura
Direccién de
Investigacion y
Extension
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

15,1

N/A

18,6

18,4

15,2

N/A

113

N/A

N/A

20,1

N/A

N/A

Grupo de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

N/A

Grupo Virtual y
TIC

Grupo de
Bienestar
Institucional

Grupo de
Bienestar
Social Laboral

N/A

Grupo de
Mercadeo y
Protocolo
Institucional

N/A

N/A

Grupo de
Proyeccion
Social

N/A

N/A

Publica

Publica

Publica

Clasificada

Publica

Publica

Clasificada

Publica

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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10

11

12

13

14

15

Proceso control de
evaluacion

Proceso de
Acreditacion

Proceso de
Admisién y
Matriculas
Proceso de
Autoevaluacion de
Programas
Académicos

Proceso Docencia

Proceso de Gestion
Documental

Proceso de Gestion
Administrativa
Proceso de Gestion
del Conocimiento

Proceso de
Investigacion

Proceso Planeacion
Institucional

Proceso de
Proyeccion Social
Proceso de
Recursos Fisicos
Proceso de
Seguimiento y
control

16

24

16

24

16

16

16

16

16

16

16

16

16

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Autoevaluacion

y Calidad

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Autoevaluacion

y Calidad

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Publica

Clasificada

Publica

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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PROGRAMA

16

17

18

19

20

21

22

23

Proceso Soporte al
Sistema Integrado
de Gestién de las
Unidades
Tecnologicas de
Santander

Proceso de Gestion
Financiera

Proceso de Gestion
Juridica

Proceso
Infraestructura y
Logistica

Procesos de
solicitud, renovacioén
y/o modificacion de
Registro Calificado
de programa
académico
Procesos
Disciplinarios
Docentes

Procesos
Disciplinarios
Estudiantes
Procesos
Disciplinarios
Funcionarios
Publicos

Programa de
Acompafiamiento al
Estudiante
Programa de
Acompafiamiento
Docente

16

16

16

16

24

13

13

13

22

22

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

Oficina de
Autoevaluacion
y Calidad

Oficina de
Control Interno
Disciplinario
Oficina de
Control Interno
Disciplinario

Oficina de
Control Interno
Disciplinario

Oficina de
Desarrollo
Académico
Oficina de
Desarrollo
Académico

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Publica

Publica

Publica

Publica

Clasificada

Reservada

Reservada

Reservada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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10

11

12

13

14

Programa de
Bienestar Social e
Incentivos

Programa De
Estrategias De
Mercadeo
Institucional

Programa de
Gestion Curricular

Programa de
Gobierno en linea
Programa e
inspeccion de
seguridad en el
trabajo

Programa de
Profesionalizacion
Docente
Programa de
Recurso Educativo
Programa de
Semillero de
Investigacion

Programa
Egresados

Programas
Académicos
Virtuales Modalidad
a Distancia Virtual

Programas de
Asignatura

15

11

22

16

15

22

18

20

20

18

18

Direccién
Administrativa
de Talento
Humano

Secretaria
General

Oficina de
Desarrollo
Académico
Oficina de
Planeacion
Direccion
Administrativa
de Talento
Humano
Oficina de
Desarrollo
Académico
vicerrectoria
Académica

Investigaciones
Direccion de
Investigacion y

Extension

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Académica

15,2

11,3

N/A

N/A

15,1

N/A

18,6

N/A

20,1

18,6

18,1

Grupo de
Bienestar
Social Laboral

Grupo de
Mercadeo y
Protocolo
Institucional

N/A

N/A

Grupo de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

N/A

Grupo Virtual y
TIC

N/A
Grupo de
Proyeccion

Social

Grupo Virtual y
TIC

Grupo de
Departamento

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica

Publica

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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PROYECTOS

REGISTROS

Proyectos de
Emprendimiento

Proyectos de
Inversion

Proyectos de
Investigacion

Proyectos Sociales

Proyecto de
transformacion y
fortalecimientos de
la cultura de la
calidad educativa de
las Unidades
Tecnoldgicas de
Santander
Registro de cambio
de Jornada
Registro
Cancelacion de
Asignatura
Registro
Cancelacion del
semestre

Registro
Correspondencia
Enviada

Registro
Correspondencia
Recibida

20

16

20

20

14

21

21

21

11

11

Direccioén de
Investigacion y
Extensién
Oficina de
Planeacion

Investigaciones

Direccién de
Investigacion y
Extension

Oficina
Prospectiva
Académica E
Inteligencia
Competitiva

Direccion de
Regionalizacion
Direccion de
Regionalizacion

Direccion de
Regionalizacién

Secretaria
General

Secretaria
General

20,1

N/A

N/A

20,1

N/A

N/A

N/A

N/A

111

111

de Ciencias
Basicas

Grupo de
Proyeccion
Social

N/A

N/A

Grupo de
Proyeccion
Social

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Atencion al
Ciudadano
Grupo de
Atencion al
Ciudadano

Publica

Publica

Publica

Publica

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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10

11

12

13

14

15

16

Registro de
Asignacion de
Activos Fijos

Registro de Bajas

Registro de

Certificados

Registro de

Documentos
Obsoletos

Registro de Horarios

Registro de Ingreso
de Activos

Registro de Perdida
de Bienes

Registro de
PQRSDYF

Registro Produccion
de Medios

Registros de
Programas
Académicos

Registro de
Reapertura de
Grupo

19

19

18

16

18

19

19

11

11

18

26

vicerrectoria
Administrativa y
Financiera
vicerrectoria
Administrativa y
Financiera
vicerrectoria
Académica

Oficina de
Planeacion

vicerrectoria
Académica

vicerrectoria
Administrativa y
Financiera
vicerrectoria
Administrativa y
Financiera

Secretaria
General

Secretaria
General

vicerrectoria
Académica

Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias

19,1

19,1

18.5

N/A

18,2

19,1

19,1

111

11,5

N/A

N/A

Grupo de
Recursos
Fisicos
Grupo de
Recursos
Fisicos
Grupo de
Admisiones

N/A

Grupo de

Departamento

de

Humanidades

Grupo de
Recursos
Fisicos
Grupo de
Recursos
Fisicos
Grupo de
Atencion al
Ciudadano
Grupo de
Prensay
Medios de

Representacio
n Institucional

N/A

N/A

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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17

18

19

20

21

22

23

24

25

Registro de
Recalificaciones

Registro de
Solicitudes de
Apertura del
Sistema
Registros de
Translados de
Activos o
Reingresos

Registro
habilitaciones

Registro
Liquidaciones de
Estudiantes

Registro
Liguidaciones de
Estudiantes GD

Registro Listado
Maestro de
Documentos

Registro de
mantenimiento Aseo
y Limpieza
Registros de
mantenimiento
Preventivo y
Correctivo de
Equipos

26

26

26

26

26

19

16

18

18

Facultad de
Ciencias

Naturales e

Ingenierias
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias

vicerrectoria
Administrativa y

Financiera

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Infraestructura

Oficina de
Infraestructura

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

19,4

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Recursos
Informaticos

N/A

N/A

N/A

Clasificada

Publica

Publica

Publica

Publica

Reservada

Publica

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion
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RESOLUCIONE
&

SEGUIMIENTO
S

26

27

28

29

30

N/A

Registro de
novedades de
Seguridad

Registro Planilla de
Apertura Buzones

Registro
Readmisiones

Registro
Transferencias
Externas

Registro
Transferencia
Interna

N/A

Seguimiento Control
y Evaluacién de
Gestion
Seguimiento
Gobierno en linea
Seguimiento y
Evaluacion a
Indicadores
Seguimiento de
proyecto
transformacion y
fortalecimientos de
la cultura de la
calidad educativa de
las Unidades
Tecnolo6gicas de
Santander

18

11

21

26

26

11

16

16

16

14

Oficina de
Infraestructura

Secretaria
General

vicerrectoria
Académica
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias
Facultad de
Ciencias
Naturales e
Ingenierias
Secretaria
General

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

Oficina
Prospectiva
Académica E
Inteligencia
Competitiva

N/A

111

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Atencion al
Ciudadano

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo

Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion



SISTEMA DE
GESTION DE
SEGURIDAD Y
SALUD EN EL

TRABAJO

SISTEMA

INTEGRADO
DE GESTION

N/A

N/A

Acciones
Correctivas,
Preventivas y de
Mejora
Administracién de
Riesgos
Auditorias Internas
del SIG

Control de
Documentos y
Registros
Indicadores de
Gestion

Manual del Sistema
Integrado de
Gestion

Producto y/o
Servicio No
Conforme

15

16

16

16

16

16

16

16

Direccion
Administrativa
de Talento

Humano

Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion
Oficina de
Planeacion

Oficina de
Planeacion

151

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Grupo de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

N/A

N/A
N/A
N/A

N/A

N/A

N/A

Publica

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Clasificada

Publica

Publica

Clasificada

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion / Archivo
Central

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

Archivo de Gestion

35



