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ACTAS
Acta de comision . . 5 R-SS-04
Agenda, Actas, Registro de Asistencia
de Personal 9 9 R-5S-08 Documento de SECRETARIA SECRETARIA
Docente R-SS-09 Espafiol X X texto No GENERAL GENERAL Si
OFICINA DE
Acta de comité de R-SS-04 PLANEACION-
Banco de R-SS-08 Documento de OFICINA DE ARCHIVO
proyectos Agenda, Acta, Registro de asistencia ||Acta de comité de Banco de proyectos R-SS-09 Espafiol X texto No PLANEACION CENTRAL Si
R-SS-04
Acta de comité de R-SS-08 Documento de
regionalizacion Agenda, Actas, Registro de Asistencia [[Acta De comité de regionalizacion R-SS-09 Espafiol X texto No REGIONALIZACION|[REGIONALIZACION||No
Acta de Comité R-PL-03 OFICINA DE
Institucional de R-SS-04 PLANEACION-
Gestion y Acta de Comité Institucional de Gestion y |[R-SS-08 Documento de OFICINA DE (ARCHIVO
Desempefio MIPG |[Agenda, Acta, Registro de asistencia  [|[Desempefio MIPG R-SS-09 Espafiol texto No PLANEACION CENTRAL Si
Acta de Comité OFICINA DE
Operativo de R-SS-04 PLANEACION-
Modelo Estandar de Acta de Comité Operativo de Modelo R-SS-08 Documento de CONTROL (ARCHIVO
Control Interno. Agenda, Acta, Registro de asistencia [|Estandar de Control Interno. R-SS-09 Espafiol texto No INTERNO CENTRAL Si
R-SS-04
R-SS-08 Documento de OACA CONTROL|OACA CONTROL
Acta de Reunion Agenda, Acta Acta de Reunion R-SS-09 Espafiol X X texto No INTERNO INTERNO No
R-SS-04
Actas Colectivo R-SS-08 Documento de CIENCIAS CIENCIAS
Docente Agenda, Acta, Registro de Asistencia  [[Actas Colectivo Docente R-SS-09 Espafiol X X texto No BASICAS BASICAS Si
R-SS-04
Actas Comité R-SS-08 Documento de CIENCIAS CIENCIAS
Curricular Agenda, Acta, Registro de Asistencia  |[Actas Comité Curricular R-SS-09 Espafiol X X texto No BASICAS BASICAS Si
Agenda, Acta Comunicaciones,
Informes, Solicitudes, Presentaciones
Calendario Académico, Estudio de Actas de reuniones de trabajo donde se | SECRETARIA
programas Académicos , Estudio plasma el desarrollo del comité del R-SS-04 GENERAL Y
Actas Consejo Proyecto de Reglamento, Distinciones, |concejo academico, registros de R-SS-08 ARCHIVO
Académico Conceptos . asistencias y soportes si se requieren. R-SS-09 Espafiol X Documento de te: No SECRETARIA GENH|CENTRAL No
— geTTue, AT CONTUTICACTONES, — =
Directivo ~ . . plasma el desarrollo del comité del R-SS-08 Espariol X Documento de te: | No SECRETARIA GENB|GENERAL Y No
ACldS U€ COTISTON |[SUNCIUU-SUPUTIE, ACH, KEQIST0 08 RSSUF DOCUETo Ue TALENTO TALENTO
de Personal asistencia, Comunicaciones Actas de Comision de Personal R-SS-08 Espafiol X texto | No HUMANO HUMANO Y Si
Actas de Comité d RS0
ctas de Comite de Actas de Comité de Admisiones R-SS-08
Admisiones Agenda, Acta R-5S-09 Espafiol Otro No ADMISIONES ADMISIONES Si
Actas de Comité de
Autoevaluacion y Actas de Comité de Autoevaluacion y R-SS-08 Documento de
Acreditacion Agenda, Acta Acreditacion R-SS-09 Espafiol X X texto | No OACA OACA No
R-SS-04 OFICINA JURIDICA-]
Actas De Comité De R-SS-08 Documento de ARCHIVO
Conciliacion Agenda Acta Registro de asistencia |[Actas De Comité De Conciliacién R-SS-09 Espafiol X texto 1 No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL Si
[ACTAS UE COUIME ue R=55-0F RECURSUS RECURSUS
Contratacion Agenda, Acta Actas de Comité de Contratacion R-SS-08 Espafiol X 1 No FISICOS FISICOS Si
Actas de Comité de R-SS-04 INTERNO Y
Control Interno y R-SS-08 Documento de CONTROL ARCHIVO
Calidad Acta, agenda, registro de asistencia R-SS-09 Espafiol X texto | No INTERNO CENTRAL Si
Actas de Comité de R-55-04
convivencia Agenda, acta, Registro de Asistencia || Actas de Comité de convivencia Laboral |R-SS-08 Documento de 1 Bligi?ATSR BIE’SE:ISATLAR
Laboral R-SS-09 Espariol texto No Si




R-SS-04

Actas de Comité R-SS-08 Documento de
Institucional de Actas, Anexos Actas de Comité Institucional de R-SS-09 Espafiol texto No INVESTIGACIONESI||INVESTIGACIONESI|(Si
Actas de Comité R-SS-04
Institucional de Actas de Comité institucional de R-SS-08 Documento de
Curriculo Curriculo R-SS-09 Espafiol texto No ODA ODA Si
Actas de Comite
Institucional de R-SS-04
Educacion Actas de Comité Institucional de R-SS-08 Documento de
Inclusiva Agenda Educacion Inclusiva R-SS-09 Espafiol texto No ODA ODA Si
Actas De Comité R-SS-04 SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y
Institucional De Actas De Comité Institucional De Gestién [[R-SS-08 Documento de SALUD EN EL SALUD EN EL
Gestion Ambiental |[Agenda, Acta de Reunién Ambiental R-SS-09 Espafiol texto No TRABAJO TRABAJO Si
Paritario de Agenda, Acta de Reunién Salud en el Trabajo R-SS-08 Espafiol texto No SALUD EN EL SALUD EN EL Si
R-SS-04
Actas De Consejo R-SS-08 Documento de
De Facultad Agenda, Acta, Registro de Asistencia [[Actas De Consejo De Facultad R-SS-09 Espafiol texto No FACULTAD FCSEE [[FACULTAD FCSEE ||No
Documento oficial que cuentan con el
aval del Ministerio de Educacion, los
mismos tienen nombre de la institucién
Actas de Grado Acta de Grado educativa, y datos de los alumnos. Espafiol Documento de te: No SECRETARIA GENH|SECRETARIA GENEH|Si
Actas de
Sostenibilidad Documento de
Contable Agenda, Acta Actas de Sostenibilidad Contable Espafiol texto CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
ACUERDOS Espafiol
Documentos testimoniales los cuales GENERAL Y
Acuerdos Consejo || Acuerdo, Anexos hacen parte de la historia de la institucion ARCHIVO
Directivo educativa. Espafiol Documento de te: Sl SECRETARIA GENE|CENTRAL No ACUERDOS
Anteproyecto del presupuesto de
ingresos., Anteproyecto del Documento sumarial, con informacién
presupuesto de gastos., Registros de  |lexclusiva que posee importancia colectiva
(ANTEPROYECTO DE Caélculo de los ingresos corrientes por ||y registra acontecimientos coyunturales Documento de
PRESUPUESTO producto., Registro de Clasificacion (Articulo 28, Ley 962 de 2005). Espafiol texto Sl PRESUPUESTO PRESUPUESTO No PRESUPUESTO
IAUDITORIAS
de auditoria, Solicitud de mformacion,
Proceso de inscripcién y admision CONTROL
Auditoria Proceso de grado, Reconocimiento y R-SS-31 Documento de INTERNO Y
Admisiones Y otorgamiento de las distinciones y R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Matricula estimulos académicos a los Auditoria Admisiones Y Matricula R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL Si
O TCOCTOTT O OGO, TP ST T
Auditoria de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documento de INTERNO Y
Comunicacion Revision de la informacién remitida por R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Institucional las dependencias publicada en la Auditoria Comunicacion Institucional R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
L Comunicacién de Auditorias, Apertura AN
Aydnorla de de auditoria, Solicitud de informacién, R-SS-31 Documepto de INTERNO Y
Blepest_ar Presupuesto Bienestar Institucional, o ‘ o R-EV-03 . texto-Hoja de CONTROL ARCHIVO
Institucional |Auxilia turas_servicins médicns_haras Auditoria De Bienestar Institucional R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
Comunicacion de Auditorias, Apertura o
o de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documeplo de INTERNO Y
Audn.ona de ) Contratacion Institucional, Derechos de R-EV-03 B texto-Hoja de CONTROL ARCHIVO
Gestion Juridica neticin Convening CAJASAN Infarme R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
S OTUTICTETOTT e MOGTOTTEDS, MpeTTaTe NTROE
de auditoria, Solicitud de informacion, Documento de INTERNO Y
Auditoria de Plan de adquisidores, Informe de R-SS-31 texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Recursos Fisicos |[Auditoria, Cierre de Auditoria, Plan de |[Auditoria de Recursos Fisicos R-EV-03 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
T TC O TOTT O RO OIS, TP ST DT
de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documento de INTERNO Y
Procedimiento académico Docencia. R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Auditoria Docencia ||Evaluacion y Andlisis desde el punto de [|Auditoria Docencia R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL Si
PLANEACION-
Auditoria Externas ||Comunicacién Oficial, Programa de CONTROL ARCHIVO
de Calidad Auditoria, Informe de auditor R-SS-32 Espafiol Otro S| INTERNO CENTRAL Si INFORMES DE AUDIT!
TOTC O TOTT OC OGO TS, TP T o o
de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documento de INTERNO Y
Auditoria Gestion || Tramite y seguimiento a las R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL ARCHIVO
Administrativa PQRSDYF, Reglamento Electoral, Auditoria Gestién Administrativa R-EV-04 Espariol calculo No INTERNO CENTRAL Si
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Auditoria Comun‘lca‘cwn dg .Aud'n'onvas, AperFura R-85-31 Documento de INTEIIRINOLY
Infraestructura Y de audl'_tor_la. SOHC'wd.de mformacnénj Auditoria Infraestructura Y Logistica -EV- -Hoj
. Mantenimiento, seguridad y adecuacion 9 R-EV-03 N texto-Hoja de CONTROL ARCHIVO
Logistica e la nlanta fisica Activas en donacidn R-EV-04 Espariol calculo No INTERNO CENTRAL No
de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documento de INTERNO Y
Auditoria Plan de accion del grupo de R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Investigaciones investigacion, Resultados y Auditoria Investigaciones R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
Comunicacion de Auditorias, Apertura ARG
o de auditoria, Solicitud de informacion, R-SS-31 Documento de H'NTERNO Y
Auditoria Procedimiento educacién continua, R-EV-03 texto-Hoja de CONTROL ARCHIVO
Proyeccién Social |atencién al araduadn emnrendimienta Auditoria Proyeccion Social R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL Si
[Comunicacion de Auditorias, Apertura NTTE
. de auditoria, Solicitud de informacién, R-SS-31 Documemo de INTERNO Y
Audn.(?nas. de - Mantenimiento, seguridad y adecuacion o o ) R-EV-03 : texto-Hoja de CONTROL (ARCHIVO
Gestion Financiera (o i ian ||Auditorias De Gestion Financiera R-EV-04 Espafiol calculo No INTERNO CENTRAL No
Programa de Auditoria, Plan de R-SS-35
Auditorias Internas ,reuniéon de R-SS-27 OFICINA DE
apertura, Lista de Chequeo Norma R-SS-30 PLANEACION-
Auditorias Internas |lde Calidad, Reunién de Cierre de R-SS-31 Documento de OFICINA ARCHIVO
de Calidad Auditaria Informe de Auditarias Auditorias Internas de Calidad R-SS-32 Espafiol texto No PLANEACION CENTRAL No
ACCIONES
CONSTITUCIONALES Espafiol
Acciones de la demanda, Pruebas, Fallo primera OFICINA JURIDICA-
Administrativa instancia, Apelacion del fallo, Documento de [ARCHIVO
Laborales Sustentacion del recurso, fallo de Acciones Administrativa Laborales Espariol texto No OFICINA JURIDICA [|[CENTRAL Si
OFICINA JURIDICA-]
Notificacion y Traslado de la Demanda, Documento de ARCHIVO
Acciones Civiles Resolucion o Decreto, Oficio remisorio [|Acciones Civiles Espafiol texto No (OFICINA JURIDICA [|[CENTRAL Si
Acciones de repeticion, Contestacion demanda, OFICINA JURIDICA-
Controversia Estado, Recurso, Memorial Ejecutoria Documento de ARCHIVO
Contractual de sentencias, Requerimientos Acciones de Controversia Contractual Espafiol texto No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL Si
ST T TS TN Ot TC e O Ty ST O e
Acciones De demanda, Contestacion de la demanda, OFICINA JURIDICA-
Nulidad Y Poderes, Solicitud de pruebas, Acta de Documento de ARCHIVO
Restablecimiento audiencia de conciliacion, Cuadro de Acciones De Nulidad Y Restablecimiento Espafiol texto No OFICINA JURIDICA [|[CENTRAL Si
Nlmmmfmmm, OUFTCTNA JURTDTCA
Acciones De Poderes, Contestacion de la demanda, ARCHIVO
Reparacién Directa |[Solicitud de pruebas, Acta de audiencia [|Acciones De Reparacién Directa Espafiol No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL Si
Acciones De Simple|/demanda, Contestacion de la demanda, Documento de (ARCHIVO
Nulidad Poderes Solicitud de pruebas, Acta de ||Acciones De Simple Nulidad Espafiol texto No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL Si
Denuncra, constacion aer Poder, B
Constitucion Parte victima, OFICINA JURIDICA-|
) Audiencia Preparacion/publica, ) i Documento de ] ARCHIVO )
Acciones Penales  [lo e 1200 . Acciones Penales Espafiol texto No OFICINA JURIDICA ||[CENTRAL Si
de Disponibilidad Presupuestal
,Solicitud de registro presupuestal R-BI-01
,Convocatoria Publica de Aspirtantes de R-BI-11
auxiliaturas y monitorias,Recoleccion de| R-BI-14
AUXILIATURAS Y Documentacion,Entrevista Psicologica , R-BI-21 BIENESTAR BIENESTAR
MONITORIAS Asignacion en las dependencia de Auxiliaturas y Monitorias R-BI-37 Espafiol Hoja de calculo INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
BASE DOCUMENTAL "
Manual de Calidad - Manual de
SISTEMAS DE GESTION Operacién OFICINA DE OFICINA DE
DE CALIDAD Espafiol otro No PLANEACION PLANEACION si BASE DOCUMENTAL
BECAS Espafiol
posibles beneficiarios de beca , Acta de
aprobacién de beca del consejo
Becas por académico , Listados de los estudiantes Documento de BIENESTAR BIENESTAR
Excelencia Artisitca |[beneficiarios de becas Becas por Excelencia Artisitca Espafiol texto No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
posibles beneficiarios de beca , Acta de
aprobacion de beca del consejo
Beca por académico , Listados de los estudiantes Documento de BIENESTAR BIENESTAR
Excelencia Cultural |[beneficiarios de becas Beca por Excelencia Cultural Espafiol texto No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
posibles beneficiarios de beca , Acta de
Beca por aprobacién de beca del consejo
Excelencia académico , Listados de los estudiantes BIENESTAR BIENESTAR
Deportiva beneficiarios de becas Beca por Excelencia Deportiva Espafiol Hoja de calculo No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
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Becas por
Excelencia
Academica Agenda, Acta Becas por Excelencia Academica Espafiol Otro No ADMISIONES IADMISIONES Si
CAPACITACIONES Espariol
Continua, Docentes Hoja De Vida Y
Soportes, Certificaciones De Las Horas
'Y M6dulos Dictados Por Docente, PROYECCION PROYECCION
Diplomados Cronograma De Actividades O De Diplomados Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Continua, Docentes Hoja De Vida Y
Soportes, Certificaciones De Las Horas
Y Médulos Dictados Por Docente, PROYECCION PROYECCION
Seminario Cronograma De Actividades O De Seminario Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Continua, Docentes Hoja De Vida Y
Soportes, Certificaciones De Las Horas
'Y M6dulos Dictados Por Docente, PROYECCION PROYECCION
Cursos Cronograma De Actividades O De Cursos Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Continua, Docentes Hoja De Vida Y
Soportes, Certificaciones De Las Horas
Y Médulos Dictados Por Docente, PROYECCION PROYECCION
Congresos Cronograma De Actividades O De Congresos Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Continua, Docentes Hoja De Vida Y
Soportes, Certificaciones De Las Horas
'Y M6dulos Dictados Por Docente, PROYECCION PROYECCION
Talleres Cronograma De Actividades O De Talleres Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Espariol
Solicitud de Certificado de la existencia de apropiacién presupuestal
CERTIFICADOS DE Disponibilidad Presupuestal, disponible, libre de afectacion y suficiente
DISPONIBILIDAD Certificado de Disponibilidad para respaldar los actos administrativos
PRESUPUESTAL Presupuestal. con los cuales se ejecuta el presupuesto ([R-GF-02 Espafiol Otro No PRESUPUESTO PRESUPUESTO No
CIRCULARES Espafiol SECRETARIA GENERAL
Chcurares TS CCUTaes NoTMatvas ESabiece 1as SECRE TARIA
Normativas Circular pautas y requerimentos para el ejercicio  ||[R-SS-10 Espafiol Documento de te ! S| SECRETARIA GENH[GENERALY No
Documento que emite la entidad para dar SECRETARIA
) a conocer disposiciones de carécter | GENERALY
Circulares oficial que deben de ser llevados a ARCHIVO
Informativas Circular cabalidad. R-SS-10 Esparfiol Documento de te SI SECRETARIA GENH|CENTRAL No
OFICINA JURIDICA
Documentos que emiten conceptos Documento de ARCHIVO
CONCEPTOS JURIDICOS Solicitud,Concepto Juridico Juridicos Espafiol texto No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL No
oo T
conciliar los valores que la entidad tiene
CONCILACIONES Conciliacion , Libro Auxiliar ,Extractos ||registrados, de las cuentas de ahorros o
BANCARIAS Bancarios ,Notas débito ,Notas crédito [|corriente, con los valores que el banco Espafiol Otro No TESORERIA TESORERIA Si
CONCURSOS Espafiol
Cpnvocatona, Inscnpmone_s/, Hoja de_ Establecen decisiones de importancia
Vida Postulantes, Evaluacion de Hoja ara el conocimiento de la evolucion
de Vida, Citaci6n a Pruebas, P administrativa de la Institucion SECRETARIA
Entrevistas, Pruebas de Tablero, Constituyen el patrimonio histérico c'Je las CENERALY
Prueba Psicotécnica, Acto ven e paine R-DC-26 ARCHIVO
Concurso Docente_|ladministrativo de seleccionados ' R-GA-29 Espafiol Documento de te: I-E No SECRETARIA GENH|CENTRAL Si
CONTRATOS Espafiol
Prestacion de Certificacion de no personal, Solicitud |[Contratos de Prestacion de Servicios R-GJ-12 Espafiol texto 1 S| TALENTO OFICINA JURIDICA |[Si
Licitacion publica |[,Informe de Estudios y Documentos Proceso Licitacion Publica R-GJ-02 Espafiol texto I-E Si OFICINA JURIDICA [JARCHIVO Si LICITACION PUBLICA|



http://www.uts.edu.co/sitio/contratacion/

Seleccion
abreviada de menor
cuantia

/AUTOriZzacion de Inicio de proceso
,Informe de Estudios y Documentos
Previos, Convocatoria veedurias
Ciudadanas ,Solicitud de certificado de
Disponibilidad Presupuestal ,
Expedicion Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal , Avisos ,
Convocatoria publica , Proyecto de
Pliego de Condiciones ,
Especificaciones técnicas ,Comité
Evaluador , Observaciones proyecto de
pliego de condiciones , Respuesta
observaciones proyecto de pliego de
condiciones , Resolucién de Apertura ,
Pliego de Condiciones Definitivos ,
Audiencia Aclaratoria de pliegos de
condiciones y asignacién de riesgos ,
Observaciones pliego de condiciones
definitivos , Respuesta observaciones
pliego de condiciones definitivo ,
Adendas , Cierre y entrega de
propuestas , Evaluacién y Verificacion
de requisitos habilitantes ,
Observaciones a la evaluacién ,Acta
de verificacion y subsanacion de
requisitos habilitantes ,Adjudicacién
(Acto Administrativo) , Firma del
Contrato Solicitud de Registro
Presupuestal , Expedicion Registro
Presupuestal , Aprobacién de
garantias. Envio de Fotocopias de la
[documentacion del proceso al

Seleccion
abreviada por
subasta inversa

Proceso de contratacion Seleccion
abreviada de menor cuantia

R-GJ-01
R-GJ-02
R-GJ-04
R-GJ-011
R-GJ-012
R-GJ-13
R-GJ-14
R-GJ-20
R-GJ-22
R-GJ-15
R-GA-31

Espafiol

Documento de
texto

OFICINA JURIDICA

OFICINA JURIDICA-|
(ARCHIVO
CENTRAL

Si

SELECCION ABREVIA

/AUTOTIZacion de nicio de proceso
,Informe de Estudios y Documentos
Previos, Convocatoria veedurias
Ciudadanas ,Solicitud de certificado de
Disponibilidad Presupuestal ,
Expedicion Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal , Avisos ,
Convocatoria publica , Proyecto de
Pliego de Condiciones ,
Especificaciones técnicas ,Comité
Evaluador , Observaciones proyecto de
pliego de condiciones , Respuesta
lobservaciones proyecto de pliego de
condiciones , Resolucién de Apertura ,
Pliego de Condiciones Definitivos ,
Audiencia Aclaratoria de pliegos de
condiciones y asignacion de riesgos ,
Observaciones pliego de condiciones
definitivos , Respuesta observaciones
pliego de condiciones definitivo ,
Adendas , Cierre y entrega de
propuestas , Evaluacion y Verificacion
de requisitos habilitantes ,
Observaciones a la evaluaciéon ,Acta
de verificacion y subsanacién de
requisitos habilitantes ,Adjudicacion
(Acto Administrativo) , Firma del
Contrato Solicitud de Registro
Presupuestal , Expedicion Registro
Presupuestal , Aprobacion de
garantias. Envio de Fotocopias de la
documentacion del proceso al

R-GJ-01

R-GJ-20
GJ-20

R-GA-31

GJ-02 R-GJ-
04 R-GJ-

011 R-
012 R-
13 R-GJ-14

22 R-GJ-15

R-
GJ-
GJ-

R-
R-GJ

Espaiiol

Documento de
texto

I-E

(OFICINA JURIDICA

OFICINA JURIDICA-|
ARCHIVO
CENTRAL

SELECCION ABREVIA

minima cuantia

,Informe de Estudios y Documentos

Proceso contratacion de minima cuanti

R-GJ-01

Espariol

x

x

texto

I-E

OFICINA JURIDICA

ARCHIVO

Si

MINIMA CUANTIA

Directa

,Informe de Estudios y Documentos

Proceso de Contratacién Directa

[R-G3-01

Espafiol

texto

I-E

(OFICINA JURIDICA

ARCHIVO

Si
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RUTOTIZACION UE MICIo e Proceso
,Informe de Estudios y Documentos
Previos, Convocatoria veedurias
Ciudadanas ,Solicitud de certificado de
Disponibilidad Presupuestal ,
Expedicion Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal , Avisos ,
Convocatoria publica , Proyecto de
Pliego de Condiciones ,
Especificaciones técnicas ,Comité
Evaluador , Observaciones proyecto de
pliego de condiciones , Respuesta
observaciones proyecto de pliego de
condiciones , Resolucién de Apertura ,
Pliego de Condiciones Definitivos ,
Audiencia Aclaratoria de pliegos de
condiciones y asignacién de riesgos ,
Observaciones pliego de condiciones
definitivos , Respuesta observaciones
pliego de condiciones definitivo ,
Adendas , Cierre y entrega de
propuestas , Evaluacién y Verificacion

de requisitos habilitantes R-GJ-01
Observaciones a la evaluacién ,Acta R-GJ-02
de verificacion y subsanacion de R-GJ-04
requisitos habilitantes ,Adjudicacién R-GJ-011
(Acto Administrativo) , Firma del R-GJ-012
Contrato Solicitud de Registro R-GJ-13
Presupuestal , Expedicion Registro R-GJ-14
Presupuestal , Aprobacién de R-GJ-20 OFICINA JURIDICA-]
garantias. Envio de Fotocopias de la R-GJ-22 Documento de [ARCHIVO
Concurso de Merito [[documentacién del proceso al Proceso Concurso de Meritos R-GA-31 Espafiol texto I-E Si OFICINA JURIDICA [|[CENTRAL Si CONCURSO DE MERI
CONTROLES Espafiol
Controles de
Material
Bibliografico
Entregado A Documento donde se registra la
Circulacion Y Registro bibliografico entregado A circulacion y restamo del material Documento de RECURSOS PARA [[RECURSOS PARA
Préstamo Circulacion Y Préstamo bibliografico R-IL-09 Espafiol texto | No LA ENSENANZA LA ENSENANZA Si
Controles de
Entrega Al Area De
Coleccion Organos
De Publicacién Registro de entrega al area de Documento donde se registra la coleccién Documento de RECURSOS PARA [[RECURSOS PARA
Periédicas coleccion de publicaciones R-IL-07 Espafiol texto | No LA ENSENANZA  |[LA ENSENANZA  |Si



http://www.uts.edu.co/sitio/contratacion/

Control de Registro
por pérdida, hurto,

deterioro o
mutilacién del Registro pérdida, hurto, deterioro o Documento donde se registra la perdida Documento de RECURSOS PARA [[RECURSOS PARA
material mutilacién del material del material bibliografico R-IL-08 Espafiol texto No LA ENSENANZA LA ENSENANZA No
Control de Fichas
de préstamo y Ficha de préstamo y devolucién de Documento donde se registra el prestamo ||R-IL-31 Documento de RECURSOS PARA [[RECURSOS PARA
devolucion de libro ||libro y la devolucion de material bibliografico  [[R-IL-29 Espafiol texto No LA ENSENANZA LA ENSENANZA Si
CONVENIOS
Convenio de cooperacién
interinstitucional entre la institucion y
otras personas juridicas de derecho
publico o privado, nacionales o
Convenios Convenio,Soportes,Actas, extranjeras, cuya finalidad es aprovechar Documento de
Interinstitucionales [[Comunicaciones mutuamente sus recursos o fortalezas. Espafiol texto Si INVESTIGACIONES|[INVESTIGACIONES||No
Convenios De RELACIONES RELACIONES
Préactica Documento de INTERINSTITUCIO [[INTERINSTITUCIO
Empresarial Espafiol texto | Si NALES NALES Si
Movilidad Espafiol texto | Si INTERINSTITUCIO [[INTERINSTITUCIO ||Si
Convenios
Interadministrativos RELACIONES RELACIONES
de Cooperacion Documento de INTERINSTITUCIO [[INTERINSTITUCIO
Academico Espafiol texto | Si NALES NALES Si
RELACIONES RELACIONES
Convenios Documento de INTERINSTITUCIO [[INTERINSTITUCIO
Interinstitucionales Espafiol texto | Si NALES NALES Si
CONVOCATORIA Espafiol
Docente \LJZHV:“WUWW decisiones de importancia para el R-GA-29 Espafiol Documento de te: I-E No SECRETARIA GENB[GENERAL Y Si
COMPROBANTES Espariol
Orden de pago, Acto administrativo
reconoce el pago (cuando sea el caso)
Factura original, Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, Registro
Presupuestal, Informe del Supervisor,
Copia del contrato, Acta de Inventario
(En caso de Suministro), Certificacion
Bancaria RUT, Pago de aportes a Documento encargado de mantener el
Comprobantes de |[seguridad Social ,Informe de supervisor |[registro de todos los gastos que se
egreso , Acta de Inicio ,Acta de terminacion realizan en la entidad Espafiol Otro No TESORERIA TESORERIA No




Documento que registra [os ingresos
Comprobantes de |[Comrobantes de Ingreso, Movimiento  ||monetarios y de constancia de los pagos
ingreso bancario recibidos a la entidad Espafiol Otro 1 No TESORERIA TESORERIA Si
Comprobantes de
Traslados Comprobante TR, Soporte del Banco Comprobantes de Traslados Espafiol Otro | No TESORERIA TESORERIA Si
DECCARACTIUNES UULUIImmTESm
TRIBUTARIAS entidades que administran los diferentes Espafiol No TESORERIA TESORERIA
Declaracién de Renta y
Complementarios o de Ingresos y
. Patrimonio para Personas Juridicas y
Declaraciones de || Asimiladas, Personas Naturales y
Impuesto sobre las [|Asimiladas Obligadas a llevar Declaraciones de Impuesto sobre las
Ventas contabilidad. Ventas Espafiol Otro No TESORERIA TESORERIA Si
Declaracion de Renta y
Complementarios o de Ingresos y
. Patrimonio para Personas Juridicas y
Declaraciones de || Asimiladas, Personas Naturales y
Rentay Asimiladas Obligadas a llevar Declaraciones de Renta y
Complementarios |[contabilidad. Complementarios Espafiol Otro | No TESORERIA TESORERIA Si
Retencion en la fuente. Declaraciones de Retencion en la Fuente Espafiol Otro | No TESORERIA TESORERIA Si
Declaraciones del
Impuesto al
Patrimonio Declaracién de impuesto al patrimonio. |[Declaraciones del Impuesto al Patrimonio Espafiol Otro No TESORERIA TESORERIA Si
Declaraciones
Gravamenes a los
Movimientos Declaraciones Gravamenes a los Declaraciones Gravamenes a los
Financieros Movimientos Financieros Movimientos Financieros Espafiol Otro | No TESORERIA TESORERIA Si
poder ejecutivo con contenido normativo
DECRETOS Decreto reglamentario Espariol Otro | Si JURIDICA JURIDICA No DECRETOS
Y SOLICITUDES SUTCIUT RESPUEST ATIEXOS TTESTEU0 4 peticion, queja, reclamo, sugerencia ||R-GA-07 Espafiol texto I-E No ATENCION AL [ATENCION AL Si PETICION WEB
EJECUCIONES
PRESUPUESTALES Espafiol
Ejecuccion de
Ingresos y Gastos [|Ejecuccion de Ingresos y Gastos Ejecuccion de Ingresos y Gastos Espafiol Otro No PRESUPUESTO PRESUPUESTO No
ELECCIONES Espafiol
Acta de consejo directivo, Convocatoria
publica, Publicacion en diario, Hoja de
vida aspirantes, Plan de accion R-DC-26
aspirantes, Acta de Eleccién R-GA-29
Democratica, Terna de candidatos Proceso de designacion del rector de la ||RGA-03
Eleccion de Rector |[seleccionados institucion educativa RGA-25 Espafiol Documento de te; I-E No SECRETARIA GENH/SECRETARIA GENH|Si
Resolucién de convocatoria, inscripcién
de candidatos, Carta de compromiso
democratico, Lista aspirantes Proceso de designacion
habilitados e inhabilitados, del representante del concejo academico
Comunicaciones, Solicitudes de de la institucion educativa
aclaracion, Aclaraciones,
Eleccion de Nombramientos y notificacién de
representantes jurados, Acta de apertura, Acta de
Consejo Academicollcierre y escrutinio, Resolucion Espafiol Documento de te: | No SECRETARIA GENH|SECRETARIA GENH|Si
Resolucion de convocatoria, INScrpcion
de candidatos, Carta de compromiso
democratico, Lista aspirantes
habilitados e inhabilitados, Proceso de designacion
B Comunicaciones, Solicitudes de del representante del concejo de facultad
Eleccion de aclaracion, Aclaraciones, de la institucion educativa
representantes Nombramientos y notificacién de
Consejo de jurados, Acta de apertura, Acta de
Facultad cierre y escrutinio, Resolucion Espafiol Documento de texto No SECRETARIA GENH|SECRETARIA GENH|Si



http://www.uts.edu.co/sitio/normatividad/
http://historico.uts.edu.co/portal/pqr_uts/solicitudes/nuevo
http://historico.uts.edu.co/portal/pqr_uts/solicitudes/nuevo

Resolucion de convocatoria, inscripcién
de candidatos, Carta de compromiso
democrético, Lista aspirantes
habilitados e inhabilitados,
Comunicaciones, Solicitudes de

Proceso de designacién
del representante del concejo directivo de
la institucion educativa

aclaracion, Aclaraciones, SECRETARIA
Eleccion de Nombramientos y notificacion de GENERAL Y
representantes jurados, Acta de apertura, Acta de (ARCHIVO
Consejo Directivo |[cierre y escrutinio, Resolucion Espariol Documento de te: No SECRETARIA GENH[CENTRAL Si
Resolucion de convocatoria, INscripcion
de candidatos, Lista aspirantes
habilitados e inhabilitados, Proceso de designacién SECRETARIA
Eleccciones Comité|([Comunicaciones, Nombramientos y del representante del comité de GENERAL Y
de Convivencia notificacién de jurados, Acta de convivencia laboral de la institucion ARCHIVO
Laboral apertura, Acta de cierre y escrutinio educativa Espafiol Documento de te; No SECRETARIA GENH|CENTRAL Si
ESTADISTICAS Espaiiol Si No ESTADISTICAS INSTI]
OFICINA DE |
PLANEACION-
Estadisticas de ARCHIVO
Estudiantes Boletin Estadistica Estadisticas de Estudiantes Espafiol Hoja de calculo Si PLANEACION CENTRAL No
OFICINADE
PLANEACION-
Estadisticas de (ARCHIVO
Docentes Boletin Estadistica Estadisticas de Docentes Espafiol Hoja de calculo Si PLANEACION CENTRAL No
Cumplimiento de Indicadores Estadistica Cumplimiento de Indicadores Espafiol Hoja de calculo Si PLANEACION PLANEACION- No
Estaarstucda ue SECRETARTA OUFICINA DE
Capacidad Estadistica Capacidad Instalada Estadistica de Capacidad Instalada Espafiol Hoja de calculo Si GENERAL PLANEACION- No
ESTADOS FINANCIEROS Espafiol Si No ESTADOS FINANCIER
Balance Tnicial, Estados Financieros de
Periodos Intermedios, Estados de
Estados Costos, Estado de Inventarios, Estados
Financieros de Financieros Extraordinarios, Estados de ||Estados Financieros de Proposito
Proposito Especial |[Liquidacion. Especial Espafiol Otro Si CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Financieros de Cambios en el Patrimonio, Estado de  |[General Espafiol Otro Si CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
EVENTOS Espafiol
Eventos Imagen, Audio, COMUNICACIONE [[COMUNICACIONE
institucionales Espafiol X X Video. Si S E IMAGEN S E IMAGEN No
Escuelas de formacion Deportiva, Club
Deportivo, Participaciones Eventos Imagen, Video, BIENESTAR BIENESTAR
Eventos Deportivos |[deportivos externos Eventos Deportivos Espafiol X X Audio Si INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL No
institucionales [SUTY JErevens, regsny Eventos Institucionales Espafiol X X Video. Si [ProTOCOLO [[PrROTOCOLO No
Eventos Culturales |[externos, Participaciones Eventos Eventos Culturales Espafiol X X Audio Si [INSTITUCIONAL — [INSTITUCIONAL — |[No

HISTORIAS



http://historico.uts.edu.co/sitio/wp-content/uploads/2019/10/Estad%C3%ADsticas-institucionales-2014-2019-I.pdf
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Hoja de Vida Docente (Formato R-DC-
26 version 7) Foto 3x4 reciente, Minuta
Contrato Registro Presupuestal ,
Registro y/o actualizacion de datos
Plataforma Convocatoria GD,
Fotocopias de los Titulos de Educacion
Superior ,Fotocopia de la tarjeta,
matricula profesional, Certificaciones de
experiencia docente en educacion
superior o de instituciones Técnicas o
Tecnoldgicas y/o experiencia
profesional, Certificado de
Antecedentes Disciplinarios ,Certificado
de Antecedentes Fiscales , Consulta
antecedentes Judiciales ,Certificado
antecedentes disciplinarios Consejo
Superior de la Judicatura para los
Abogados, Certificacion Afiliacion a
Salud, Certificacion Afiliacion a Fondo
de Pensiones, Examen Médico Pre-
Ocupacional de Ingreso, Formato de
Induccién del Personal en Seguridad y
Salud en el Trabajo, Fotocopia del
registro Unico tributario RUT expedido
por la DIAN , Libreta Militar y/o
certificacién de acreditacion de la
situacion Militar , Cinco (5) Fotocopias

Historias laborales |de la Cedula y/o Cedula de Extranjeria CONTRATACION  [CONTRATACION
docentes hora (Visa para Extranjeros) ampliada al Documento de TALENTO TALENTO
catedra 150% Formato de Categorizacion Historias laborales docentes hora catedra ||[R-DC-26 Espafiol texto No HUMANO HUMANO Si
docentes tiempo 26 version 7) Foto 3x4 reciente, Minuta R-DC-26 Espafiol texto No TALENTO TALENTO Si
HISTORIAS ACADEMICAS Espafiol
Formulario de inscripcién, Pruebas
saber 11, Fotocopia del diploma o acta
de grado, Fotocopia del documento de
identidad, Recibo de consignacion
derechos de inscripcion, En el caso de
Homologacién: Estudio de
Homologacién, Certificado de
calificacion, Recibo de pago de
homologacion, En el caso de ciclo
universitario, Formulario de inscripcion,
Certificado curso nivelatorio, Diploma o
Historias acta de grado de tecnélogo de las Uts,
academicas Fotocopia de la cedula, Requisitos de Documento de
estudiantes ley para estudiantes extranjeros Historias academicas estudiantes Espafiol texto No ADMISIONES IADMISIONES Si
[fotocopia de Ta cedula, Opcional:
certificado de idiomas, Opcional:
Historias certificado de bienestar, Pago de los
academicas derechos de grado, Seméforo de Documento de
Egresados calificaciones pruebas Saber PRO Historias academicas Egresados Espafiol texto No ADMISIONES ADMISIONES Si
HISTORIAS CLINICAS
FISToTTIa CImea ae | S DUCUITETIO Ue BIENESTAR  |[BIENESTAR
Medicina evolucién, Remision de especialistas, Historia Clinica de Medicina Espariol texto No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
Examenes de ingreso, Hoja de
Historia Clinica de |[evolucién, Remisién de especialistas, Documento de BIENESTAR BIENESTAR
Fisioterapia Incapacidades Historia Clinica de Fisioterapia R-BI-05 Espafiol texto No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
Examenes de ingreso, Hoja de
Historia Clinica de |[evolucién, Remisién de especialistas, R-BI-22 BIENESTAR BIENESTAR
Psicologia Incapacidades Historia Clinica de Psicologia R-BI-23 Espafiol Hoja de calculo No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL Si
Odontologia evolucion, Remision de especialistas, ||Historia Clinica de Odontologia Espafiol Otro No INSTITUCIONAL |||NST|TUC|ONAL Si

HISTORIAS LABORALES

Espaniol




ACTO AdMINistrativo De Nombramiento,
Oficio De Notificacion Del
Nombramiento, Oficio De Aceptacion
Del Nombramiento En El Cargo, Copia
Cedula De Ciudadania, Copia Libreta
Militar, Formato Unico Hoja De Vida
Persona Natural —-Dafp, Soportes
Documentales De Estudios Y
Experiencia (Con Funciones) Que
Acrediten Los Requisitos Del Cargo,
Copia Tarjeta Profesional, Certificado
De Antecedentes Judiciales —Ponal,
Certificado De Antecedentes Fiscales
—Contraloria-Certificado De
Antecedentes Disciplinarios-
Procuraduria, Declaracion De Bienes Y
Rentas, Certificado De Aptitud Laboral
(Examen Médico De Ingreso,

Historias Laborales |[Afiliaciones A Eps, Pension, Cesantias, R-GA-28 R Documento de TALENTO TALENTO
planta Arl Historias Laborales planta GA-29 Espafiol X texto No HUMANO HUMANO Si
INFORMES
PQRSDYF Espafiol X X texto Si CIUDADANO CIUDADANO Si INFORMES PORSDYF
Informes de Informes de Gestién Comunicacion DUCUMETIOS GUE TTOS STTVETT Pard &
Gestion oficial o correo electronico gestion administrativa y carecen de R-5C-06 |[Espatiol X X X Documento de te si PLANEACION PLANEACION No INFORME DE GESTION
[nforme de la |
Evaluacion de Informe, Actas, Encuestas, Respuestas
Rendicion de a las preguntas formuladas por los Documento de
Cuentas asistentes Informe Rendicion de cuentas Espafiol X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Mhformes Comunicacion Oficial, Informe Documento de
Estadisticos Estadistico Informes Estadisticos Espafiol X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
por la Direccion Integrado De Gestién ,Auditorias R-PL-23 Espafiol X X X texto No PLANEACION PLANEACION No
Informe de Gestion |[Taor o> Ue GESTOT COMUMICACTOT Documentos que nos sirven para la R-SC-06 Espafiol X texto Si OFICINA JURIDICA [[ARCHIVO No INFORME DE GESTIO
[Informes establecidos por norma para ser
Informes a presentados a los 6rganos de control OFICINA JURIDICA-|
Organismos de Informe, Comunicacion oficial o correo ||cuando la norma lo establece o los Documento de ARCHIVO
Control electrénico requieran Espafiol X X X texto No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL No
OFICINA JURIDICA]
Informes a Informe Procuraduria mensual de todo Documento de [ARCHIVO
Entidades Publicas |[tipo de contratacion publica Informes a Entidades Publicas Espafiol X X X texto No (OFICINA JURIDICA |[CENTRAL No
Informe de Gestion ||electrénico Informe de Gestion R-SC-06 Espariol X X X texto Si CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
[TTTOTTITE COTTSEJU |[ESt@U0S MTalclerus, oaarce generar, DUCUITETo ue
directivo balance detallado, estado y actividad Informe Consejo directivo Espafiol X texto No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
[Informes establecidos por norma para ser
Informes presentados a los 6rganos de control
Organismos de Informes Contraloria General cuando la norma lo establece o los Documento de
Control (Ejecuccion Gastos e Ingresos) requieran Espafiol X X X texto Si CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
nforme Control Actas de auditoria, respuesta a o Documento de
ﬂnterno requerimientos Informe Control Interno Espafiol X texto No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
| Inventarios ingresos mensuales Informe de Inventarios Espafiol X X X Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
[TMTOTTITE & EIMUUaues|[TTOTES ar VISeNoU ue Eaucacion - DUCUTTTETIO ue
Publicas Recursos de Inversion, Informe Informes a Entidades Publicas Espafiol X X X texto Si CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS Espafiol
Instrumento que estandariza la
[denominacion de series y subseries
documentales producidas en razén de las
Banco Banco Terminolégico de series y funciones administrativas transversales a ARCHIVO (ARCHIVO
Terminologico subseries documentales la administracién publica. Espariol X X Hoja de calculo Si CENTRAL CENTRAL No BANCO TERMINOLOG
coaT e CTSTE0 TS SETES Y SUDSETes, Tougu e TSTCUT Espafiol X X Hoja de calculo Si CENTRAL CENTRAL No ccD
[lnventarios ElTnventario Documental es una
Documentales . . herramienta archivistica que describe la N X ARCHIVO ARCHIVO
Archiva Central Inventarios Archivo Central relacidn sistematica v detallada de las R-GD-04 Espafiol Hoja de calculo No CENTRAL CENTRAL No
ETTnventario Documental es una |
herramienta archivistica que describe la
Inventarios relacion sistematica y detallada de las
Documentales unidades documentales existentes en el ARCHIVO (ARCHIVO
Archivo de Gestion [|Inventarios Archivo de Gestién archivo de gestion R-GD-01 Espafiol Hoja de calculo No CENTRAL CENTRAL No
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Programa de

Programas de gestion documental —

Documento que describe actividades
administrativas y técnicas, tendientes a la
planificacién, manejo y organizacion de la

Gestion PGD, Acto administrativo de A . e
Documental aprobacién. documentacion producida y recibida por
las entidades, desde su origen hasta su Documento de ARCHIVO ARCHIVO
disposicion final Espariol texto Si CENTRAL CENTRAL No PGD
TaT IS taConar | ; [TTSTTUTITETTTO para & prarteacion ue = - —
e o I A Lo e noee Espafiol texto Si CENTRAL CENTRAL No PINAR
Tablas de Encuesta unidad documental, Tabla de |[F'S/@UU UE SETESy SUDSETIES , TOTSUS - - ARCATVO ARCATVD
Retencion Retencién Documental. Acuerdo de correspondientes tipos documentales, a Espariol Hoja de calculo Si CENTRAL CENTRAL No TRD
Herramienta de mejores practicas
cotidianas para el tratamiento fisico y
técnico de la informacion, con miras a la
preservacion y conservacion de los
Sistema Integrado |[Sistema Integrado de conservacion y documentos de archivo en las diferentes Documento de ARCHIVO (ARCHIVO
de conservacion preservacion fases del ciclo de vida de la informacion Espafiol texto Si CENTRAL CENTRAL No SIC
INVENTARIOS Espafiol
\Vehiculos Seguros por SOAT, Manifiesto de Inventarios de Vehiculos Espafiol Otro No FISICOS FISICOS No
Muebles e tradicion y libertad, Levantamiento RECURSOS RECURSOS
Inmuebles topogréafico, Avalio comercial, Recibo [[Inventario Bienes Muebles e Inmuebles Espafiol Otro No FISICOS FISICOS No
[nventario de INFRAESTRUCTUR|INFRAESTRUCTUR
Bodega Inventario general, Salida de material [[Inventario de Bodega Espafiol Hoja de calculo No A A No
Documento de caracter obligatorio en Tos
cuéles se registran en forma sintética las
LIBROS CONTABLES operaciones mercantiles que realiza la
PRINCIPALES entidad Espafiol No
Libro Diario Comprobantes de contabilidad Libro Diario Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Libro Mayor Acta de apertura de libro, Libro Mayor [|Libro Mayor Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
[CTBROS CONTABLES
AUXILIARES Espafiol No
Libro de Ingresos  |[[Libro de ingresos Libro de Ingresos Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
CONTABILIDAD cudles se registran en forma sintética las Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Libro Cuentas por
pagar Libro Cuentas por pagar Libro Cuentas por pagar Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Libro de Gastos Libro de Gastos Libro de Gastos Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Cibro de
Legalizacion del
Gasto Libro de Legalizacion del Gasto Libro de Legalizacion del Gasto Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
de Reservas Presupuestales Presupuestales Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Libro de Vigencias
Futuras Libro de Vigencias Futuras Libro de Vigencias Futuras Espafiol Otro No CONTABILIDAD CONTABILIDAD No
Permanencia y Graduacion,
Lineamientos para la gestién de la
permanencia y graduacioén oportuna,
Tutorias, Horarios de tutorias, Registro
de asistencia a tutorias ,Monitorias,
Horarios de Monitorias, Registro de
asistencia de monitorias ,Control de
auxiliaturas ,Certificado de
cumplimiento de auxiliatura, Prueba
Diagnéstica y de Contraste, Plan de R-SS-04
MODELO PEDAGOGICO Accion, Lineamientos para la gestién de R-DC-51 Documento de
INSTITUCIONAL la permanencia y graduacién oportuna |[Modelo pedagégico institucional R-DC-44 Espafiol texto Si ODA ODA No
NOMINAS Espafiol
Administrativos y  ||[Nomina Docentes Planta Espafiol Otro No NOMINA NOMINA Si
omina Docente
Tiempo Completo  ||[Nomina Nomina Docente Tiempo Completo Espafiol Otro No NOMINA NOMINA Si
[Nomina Docete
Hora Catedra Nomina Nomina Docete Hora Catedra Espafiol Otro No NOMINA NOMINA Si
Nomina de
Contratos de
Prestacion de Nomina de Contratos de Prestacion de
Servicios Nomina Servicios Espafiol Otro No NOMINA NOMINA Si
PLANES Espariol
Plan institucional o o
de mercadeo Plan institucional de mercadeo Plan institucional de mercadeo
divulgacion y divulgacion y comunicacion divulgacion y comunicacion MERCADEO Y MERCADEO Y
comunicacién Espafiol Documento de te; No PROTOCOLO PROTOCOLO No
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Analisis de vulnerabilidad, Planes de SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y
Plan de emergencia|levacuacion, Rutas de evacuacion Documento de SALUD EN EL SALUD EN EL
institucional Plan de emergencia institucional Espafiol X X X texto Si TRABAJO [TRABAJO No
Plan de recoleccion de residuos, Plan SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y
Plan de gestion de |[[de aprovechamiento de residuos Documento de SALUD EN EL SALUD EN EL
residuos solidos solidos Plan de gestion de residuos solidos Espafiol X X X texto Si TRABAJO TRABAJO No
de Formacion y formacion, Plan de formacién y Capacitacion Espafiol X X X texto Si HUMANO HUMANO- Si
Plan Prospectivo Documento de
de Desarrollo Plan Prospectivo de Desarrollo Plan Prospectivo de Desarrollo Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Documento de
Plan Indicativo Plan Indicativo Plan Indicativo Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
[Acta de aprobacion del Plan de accion,
Resolucion de aprueba del plan de
accién, Cronograma de la planificacion,
Registré de Asistencia de la
Plan de Accion Socializacién del plan de accién Plan de Accion R-PL-01 Espafiol X X X X Hoja de calculo Si PLANEACION PLANEACION No PLAN DE ACCION
Plan Estrategico reunién con los lideres de proceso, Plan Estrategico Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Lid [7YCCToTT Pre TTarcs, aciar uc o,
y Atencion al resolucién por medio de la cual se Plan Anticorrupcion y Atencion al Documento de
Ciudadano adopta, Plan de anticorrupcion, Ciudadano Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Documento de CIENCIAS CIENCIAS
Planes de Aula Plan de Aula Planes de Aula Espafiol X X X texto Si BASICAS BASICAS Si
Plan General de
Bienestar Documento de BIENESTAR BIENESTAR
Institucional Plan de Bienestar Institucional Plan General de Bienestar Institucional Espafiol X X texto No INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL No
Tecnologia Plan Plan Estrategico de Tecnologia Espafiol X X texto Si TIC TIC No
Plan Anual de Documento de RECURSOS RECURSOS
Adqusiones Plan Anual de Adqusiones Plan Anual de Adqusiones Espariol X X texto Si FISICOS FISICOS No PLAN ANUAL DE ADQ
Espariol
Documento de
Planes de Aula Plan de Aula Planes de Aula Espafiol X X texto Si HUMANIDADES HUMANIDADES No
[[NFRAESTRUCTUR|INFRAESTRUCTUR
PLANOS Planos Institucion Planos Espafiol X X Imagen No A A No
PROCESOS Espafiol
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso Bienestar |[Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Institucional Registros Proceso Bienestar Institucional Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Proceso Caracterizacion, Procedimientos,
Comunicacion Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Institucional Registros Proceso Comunicacion Institucional Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
evaluacion Manuales, Guias, Instructivos, Proceso control de evaluacion Espariol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
FPTOCESU UE [ACT UE COITME, MToTTe ae DUCUTTTETIO ue
Acreditacion Autoevaluacién, Documentos Proceso de Acreditacion Espafiol X X X texto No OACA OACA No
Proceso de Caracterizacion, Procedimientos,
Admision y Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Matriculas Registros Proceso de Admision y Matriculas Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Proceso de
Autoevaluacion de
Programas Informe de Autoevaluacion, Plan de Proceso de Autoevaluacion de Documento de
Academicos Mejoramiento Programas Academicos Espafiol X X X texto No OACA OACA No
Administrativa Manuales, Guias, Instructivos, Proceso de Gestion Administrativa Espariol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
FTOCESU UE GESUOTT |[CalaclenZacion, PToCeanientos, DOCUETo ue
del Conocimento Manuales, Guias, Instructivos, Proceso de Gestion del Conocimento Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso de Gestion |[Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Documental Registros Proceso de Gestion Documental Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso de Gestion |[Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Financiera Registros Proceso de Gestion Financiera Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
JURIDICA Manuales, Guias, Instructivos, Proceso de Gestion JURIDICA Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
FTOCESU Ue CaraClerIZacion, PFTOCEUNEToS, DOCUETo Ue
Investigacion Manuales, Guias, Instructivos, Proceso de Investigacion Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso de Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Proyeccion Social [[Registros Proceso de Proyeccion Social Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso de Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Recursos Fisicos Registros Proceso de Recursos Fisicos Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Seguimiento y Manuales, Guias, Instructivos, Proceso de Seguimiento y control Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
Proceso Docencia [|Manuales, Guias, Instructivos, Proceso Docencia Espafiol X X X X texto Si PLANEACION PLANEACION No
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Proceso
Infraestructiray

Caracterizacion, Procedimientos,
Manuales, Guias, Instructivos,

Documento de

Logistica Registros Proceso Infraestructira y Logistica Espafiol texto Si PLANEACION PLANEACION No
Caracterizacion, Procedimientos,
Proceso Planeacion|[Manuales, Guias, Instructivos, Documento de
Institucional Registros Proceso Planeacion Institucional Espafiol texto Si PLANEACION PLANEACION No
Sistema Integrado |[Manuales, Guias, Instructivos, Gestios de las Unidades Tecnologicas de [[R-SS-37 Espafiol texto Si PLANEACION PLANEACION No
Procesos de
solicitud,
renovacion y/o
modificacion de
Registro Calificado |[Creacién de programas Académicos, Procesos de solicitud, renovacién y/o
de programa Resoluciones de los programas, modificacion de Registro Calificado de Documento de
académico Informacién del MEN programa académico Espafiol texto No OACA No
Procesos CONTROL CONTROL
Disciplinarios Queja, Auto de Investigacion Documento de INTERNO INTERNO
Docentes disciplinaria, Pruebas, Decisién Procesos Disciplinarios Docentes R-GA-05 Espafiol texto No DISCIPLINARIO DISCIPLINARIO Si
Procesos CONTROL CONTROL
Disciplinarios Queja, Auto de Investigacion Documento de INTERNO INTERNO
Estudiantes disciplinaria, Pruebas, Decisién Procesos Disciplinarios Estudiantes R-GA-05 Espafiol texto No DISCIPLINARIO DISCIPLINARIO Si
Disciplinarios preliminar, Pruebas Auto de Publicos R-GA-05 Espafiol texto No INTERNO INTERNO Si
PROGRAMA Espafiol
Programa de
Acompafiamiento al Programa de Acompafiamiento al Documento de
Estudiante Cronograma Estudiante Espafiol texto No ODA ODA
Programa de
Acompafiamiento Documento de
Docente Cronograma Programa de Acompafiamiento Docente Espafiol texto No ODA ODA
Bienestar Social e |[formacién, Plan de formacién y Incentivos Espafiol texto No HUMANO HUMANO- Si
i Videos, fotografias, piezas rTogr .
Estrategias De A L acciones o tacticas de mercadeo ’
Mercadeo publicitarias, Investigaciones de esenciales para la institucién Imagen, Audio, MERCADEO Y MERCADEO Y
Institucional Mercado, cufias publicitarias. S o N o Espafiol Video. Si PROTOCOLO PROTOCOLO No
Programa De
Estrategias De
Mercadeo Programa De Estrategias De Mercadeo Imagen, Audio, COMUNICACIONE [[COMUNICACIONE
Institucional Institucional Espafiol Video. No S E IMAGEN S E IMAGEN No
Disefio Macro curricular, Modalidad
Presencia Disefio Macro curricular a
Distancia Virtual, Disefio, Micro
curricular Modalidad Presencia , Disefio
Programa de Micro curricular a Distancia Virtual, Documento de
Gestion Curricular ||Redisefio Macro curricular Programa de Gestion Curricular Espafiol texto No (ODA ODA
Gobierno en linea |[Consolidados, Estrategias ,Informes Programa de Gobierno en linea Espafiol texto Si PLANEACION PLANEACION No
T OTTCTTIOTT DUTTTITT o TOTTy
Profesionalizaciion |[rendicién Docente , Capacitacion Documento de
Docente Docente , Acompafiamiento Docente Programa de Profesionalizaciion Docente Espafiol texto No (ODA ODA
AUlas extendidas, Aula Inversa, MOOC
Institucionales Masive Open Online
Course, Blog Institucionales ,Aulas
Virtuales ,Seminarios Taller de
Formacién Docente ,Seminarios
Virtuales de Grado ,Talleres Virtuales
para disefio macro y micro curricular de
Programa de aula Aula de Acompafiamiento
Recurso Educativo |[Investigaciones Programa de Recurso Educativo Espafiol Otro Si TIC TIC No
Semilleros de investigacion son
espacios extracurriculares de
Programa de formacién en los que participan
Semillero de estudiantes bajo la orientacion y
Investigacion Comunicaciones con la red | acompafiamiento de docentes Espafiol Otro Si INVESTIGACIONESI||INVESTIGACIONESI|(Si
inspeccion de informes de inspecciones, planes de el trabajo Espafiol No SALUD EN EL SALUD EN EL No
Egresados Igraduados del programa ,Encuesta Espafiol S| SOCIAL SOCIAL NO
Programas
Academicos
Virtuales Modalidad ||Asignaturas de los programas Programas Academicos Virtuales
a Distancia Virtual |lacademicos Modalidad a Distancia Virtual Espafiol Otro Si TIC TIC No




CIENCIAS

BASICAS
Programas de Documento de CIENCIAS HUMANIDADES
Asignatura Contenidos de las asignaturas Programas de Asignatura Espafiol texto Si BASICAS IDIOMAS Si
PRACTICAS Espafiol
Practicas Sociales |[Avance,Seguimiento ,Informe final Espariol Sl SOCIAL SOCIAL NO
PROYECTOS Espafiol
FTOyeco ue
transformacion y Proyecto de transformacion y
fortalecimientos de fortalecimientos de la cultura de la calidad
la cultura de la educativa de las Unidades Tecnologicas
calidad educativa de Santader, establecen decisiones de
de las Unidades importancia para el conocimiento de la
Tecnologicas de Acta de Reunién, Registro de evolucién administrativa y academica de Documento de
Santader Asistencia, Proyecto la Institucion Espafiol texto No PROSPECTIVA PROSPECTIVA No
Inversion proyecto, presupuesto, ficha técnica, Proyectos de Inversion R-PL-08 Espariol texto Si PLANEACION PLANEACION Si BANCO DE PROYECT
Anteproyecto,Proyecto,Comunicacio ;mg
Proyectos de nes R-IN-06 Documento de
Investigacion Proyectos de Investigacion R-IN-07 Espafiol texto Si INVESTIGACIONES|[INVESTIGACIONES||Si
Proyectos de Ideas de Negocio, Planes De Negocios, PROYECCION PROYECCION
Emprendimiento Formatos De Asesorias Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
Presentacion de la propuesta,
Validacion, Avance, Seguimiento, PROYECCION PROYECCION
Proyectos Sociales|[Informe final, Encuesta de satisfaccion R-PS-19 Espafiol S| SOCIAL SOCIAL No
REGISTROS Espafiol CIUDADANO CIUDADANO
Registro
Correspondencia Documento por el cual se lleva el registro ATENCION AL IATENCION AL
Enviada Planilla de la correspondencia enviada R-SS-18 Espafiol Hoja de calculo No CIUDADANO CIUDADANO Si
Registro
Correspondencia Documento por el cual se lleva el registro ATENCION AL IATENCION AL
Recibida Planilla de la correspondencia recibida R-SS-16 Espafiol Hoja de calculo No CIUDADANO CIUDADANO Si
Documento por el cual se registra a
Registro Planilla de informacion contenida en los buzones de ATENCION AL IATENCION AL
Apertura Buzones ||Planilla la uts R-GA-39 Espafiol Hoja de calculo No CIUDADANO CIUDADANO Si
PQRSDYF Planilla PQRSDYF R-GA-33 Espafiol Hoja de calculo No CIUDADANO CIUDADANO Si
REYTSTTO Boletines de prensa, Videos BOElnes ue prernsd, vioeos Tager, Auoio, PRENSA Y PRENSA Y
Produccion de linstitcionales Audios Institucionales, Audios Institucionales, R-IL-07 Espafiol Video, Si MEDIOS MEDIOS No
Registro de
Documentos
Obsoletos Registro De Documentos Obsoletos Registro de Documentos Obsoletos R-SS-26 Espafiol No PLANEACION PLANEACION No
Registro Listado
Maestro de
Documentos Listado Maestro De Documentos Registro Listado Maestro de Documentos ||[R-SS-01 Espafiol Hoja de calculo No PLANEACION PLANEACION No
Horarios tecnologia,Comunicaciones Registro de Horarios Espafiol Hoja de calculo Si BASICAS BASICAS Si
Regrsuo ue |[COTOT para 1 TeCepeion ue R-ANVFUT
Certificados certificados, Control para la entrega de ||Registro de Certificados R-AM-15 Espafiol Otro No ADMISIONES IADMISIONES Si
Registro de Ingreso RECURSOS  ||[RECURSOS
de Activos Registro de Ingreso de Activos Registro de Ingreso de Activos Espafiol Otro No FISICOS FISICOS No
Registro de Perdida RECURSOS RECURSOS
de Bienes Registro de Perdida de Bienes Registro de Perdida de Bienes Espafiol Otro No FISICOS FISICOS No
Asignacion de Registro de Asignacion de Activos Fijos ||Registro de Asignacion de Activos Fijos Espafiol Otro No FISICOS FISICOS Si
RECURSOS RECURSOS
Registro de Bajas |[Registro de Bajas Registro de Bajas Espafiol Otro No FISICOS FISICOS No
Registro de Cronograma de actividades
mantenimiento ,Seguimiento y control de aseos en Registro de mantenimiento Aseo y INFRAESTRUCTUR|[INFRAESTRUCTUR
Aseo y Limpieza plata fisica Limpieza R-IL-13 Espafiol Hoja de calculo No A A No
mantenimiento Cronograma Mantenimiento Correctivo
Preventivo y y Preventivo, Hoja de Vida de los
Correctivo de equipos, Mantenimiento efectuado, Registros de mantenimiento Preventivo y INFRAESTRUCTUR((INFRAESTRUCTUR
Equipos Garantias Correctivo de Equipos Espafiol Hoja de calculo No A A No
Regisiro de
novedades de INFRAESTRUCTUR|[INFRAESTRUCTUR
Seguridad Informe de Novedades de Seguridad Registro de novedades de Seguridad R-IL-12 Espafiol Hoja de calculo No A A No
RegIstro de
Solicitudes de
Apertura del Registro de Solicitudes de Apertura del
Sistema Sistema Registro de solicitudes Espafiol Otro No FACULTAD FCSEE |[FACULTAD FCSEE ||SI
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Registro de

Reapertura de

Grupo Registro de Reapertura de Grupo Registro de Reapertura Espafiol X X Otro No FACULTAD FCSEE |[FACULTAD FCSEE ||SI

Registro

Liquidaciones de Registro Liquidaciones de Estudiantes RECURSOS RECURSOS

Estudiantes GD Liquidaciones de Estudiantes GD GD Espafiol X Otro No INFORMATICOS INFORMATICOS Si
RESOLUCIONES Nesmuum—wm tienen caracter general y/o particular, Espafiol X X Documento de te; Si ||SECRETARIA GENE”GENERAL- No RESOLUCIONES
SEGUIMIENTOS ,Seguimiento procesos disciplinarios DWW R-PL-15 Espafiol X X Hoja de calculo No INTERNO INTERNO Y Si

SeguTTEoaT

proyecto

transformacion y

fortalecimientos de

la cultura de la

calidad educativa  [|Seguimiento Programa Académico,

de las Unidades acta de reunion, Informe MICMAC,

Tecnologicas de Planes de mejoramiento Informe de Documento de

Santader Evaluacion Seguimiento Proyecto Espafiol X X texto No PROSPECTIVA PROSPECTIVA No

Seguimiento

Control y

Evaluacién de Seguimiento Control y Evaluacién de Seguimiento Control y Evaluacién de Documento de

Gestion Gestion Gestion Espafiol X X texto No PROSPECTIVA PROSPECTIVA No

Gobierno en linea |[Seguimiento de Gobierno en linea Seguimiento Gobierno en linea Espafiol X X texto No PLANEACION PLANEACION No

Seguimiento y

Evaluacion a Documento de

Indicadores Seguimiento y Evaluacion a Indicadores||Seguimiento y Evaluacion a Indicadores (|R-PL-12 Espafiol X X texto No PLANEACION PLANEACION No
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDADY  |[SEGURIDAD Y
SEGURIDAD Y SALUD EN Documento de SALUD EN EL SALUD EN EL
EL TRABAJO Sistema de vigilancia epidemiologico R-GA-26 Espafiol X X texto Si TRABAJO TRABAJO No
SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION Espafiol

Correctivas, Cumplimiento plan de accién Mejora R-SS-28 Espafiol X texto No PLANEACION PLANEACION No

R-PL-13

Administracion de ||Mapa de Riesgos por Proceso, Mapa R-PL-16

Riesgos de Riesgo Institucional Administracion de Riesgos R-PL-18 Espafiol X X Hoja de calculo No PLANEACION PLANEACION No

Control de Version nueva de procedimiento o R-PL-13

Documentos y registro, Version anterior procedimiento R-PL-16 Documento de

Registros 0 registro Control de Documentos y Registros RPL-18 Espafiol X X texto No PLANEACION PLANEACION No

Encuesta de Encuesta de Satisfaccion al Usuario,

Satisfaccion al Informe Encuesta de Satisfaccion al Documento de

Usuario Usuario Encuesta de Satisfaccion al Usuario Espafiol X X texto No PLANEACION PLANEACION Si

Gestion Evaluacion Indicadores de Gestion Indicadores de Gestion R-SC-06 Espariol X texto Si PLANEACION PLANEACION No

T DOCUETo Ue

Integrado de Gestion, Mapa de procesos, Manual de ||[Manual de Sistema Integrado de Gestion Espafiol X texto Si PLANEACION PLANEACION No

Producto y/o

Servicio No Formato de productos y/o servicios no Documento de

Conforme conforme, Informe de seguimiento Producto y/o Servicio No Conforme R-PL-17 Espafiol X texto No PLANEACION PLANEACION No
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