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@ Configuracién de usuario

Una vez el administrador de Turnitin cree el usuario, se recibe una notificaciéon en el correo
institucional que, por lo general, aparece en “Otros” o en “Correo no deseado”.

O,

Faveritos

Bandeja deentrada 648

[ Eiminar & Archivo () No deseado v

@ () Prioritarios @

Otros: nuevas conversaciones

turnitin/)

o> [F
> Favoritos
~ Carpetas
£ Bandeja de entrada
& Borradores
B Elementos enviados
] Elementos eliminados
o Correo no deseado

De no ser asi, pruebe en el buscador con la palabra Turntin o dirijase con el administrador de la
plataforma al correo Imendoza@correo.uts.edu.co

O Buscar

Una vez ubicado el correo, presione Comenzar y seguidamente se abrira una nueva ventana con
un instructivo de los pasos a seguir, vaya hasta el final de la pagina y presione Crear contrasenfa.

O,

Bienvenido a Turnitin

jHola Angela Maria Ortiz Suarez!

Ha sido agregado como instructor a la cuenta Unidades Tecnoldgicas de Santander
por Luz Helena Mendoza Castro.

Es el tlfimo instructor que se une a una comunidad mundial de especialistas en
educacion. Nos complace tenerlo con nosofres.

;Listo pa ases?

‘Comenzar

Sitiene alglin problema, visite N PCbtener respuestas a las
preguntas mas comunes
Gracias,

Turnitin

©)

;Listo para eomanzar 2 usar Turnitin?

<0 por qué no descargar esta pagina coma PDF para leerla en otro momento?
iEsta informacion y mas se encuentra disponible en guides tumitin.com!

Se abrira una nueva pagina para la configuracion de la cuenta. Incialmente debe ingresar el correo
institucional, y seguidamente los dos apellidos dejando un espacios intermedio (ingresar la
informacion sin tildes, y no hay inconveniente si se utilizan mayudsculas o minasculas). Una vez mas,
presione “Siguiente”.


mailto:lmendoza@correo.uts.edu.co
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Al realizar esta accion, se le notificara que para validar la cuenta le han enviado otro correo. Dirijase
nuevamente al correo institucional, ubigque el nuevo correo de Turnitin y presione la primera opcion

“AQUI’”

O,

A continuacion, aparecera una nueva pagina en la que se creara la contrasefia de uso, por favor
ingrésela, confirmela y presione “Crear contrasefia”. Tenga en cuenta la recomendacion de contener

Unidades Tecnoldgicas de Santander

turnitin &)

Configuracion de la cuenta

Para configurar la cuenta, introduzea su direccion de coreo electronico y su
apellido.

Direccién de Correo Electrénico

@coerreo.uts.edu.co

Apellido

Puede encontrar esta informacion en el correo electrénico de bienvenida de Tumitin,

Si ya no tiene acceso a este comeo electronico, pida a su instructor de Tumitin que busque la
direccin de correo electronico. Si usted es un instructor, consulte al administrador de Turnitin
para obtener la informacion.

Siguiente

@ turnitin&J)

Configuracion de la cuenta

Para validar su cuenta, enviamos un correo electrénico a:

.uts.edu.co.

Tiene 24 horas para hacer clic en el vinculo incluide en el cameo electrénico y
continuar con la configuracion de su cuenta.

Para finalizar la configuracion de su cuenta de Turnitin, hadl clic aqui pall§ crear la contrasefia.
Si tiene problemas al hacer clic en el vinculo summlstradoniWJp\e y pegue la siguiente URL en el navegador:
https://www.turnitin.com/login_reset.asp?lang=es&id=89a6e2e c32adb39c27d36721019&account_setup=1

$Su vinculo caducé?

Su vinculo para crear la contrasefia es valido por 24 horas. Si advierte que caducd, haga clic aqui para solicitar un nuevo vinculo.
Si tiene problemas al hacer clic en el vinculo suministrado, simplemente copie y pegue la siguiente URL en el navegador:
https://www.turnitin.com/password_reset1.asp?lang=es&account_setup=1

Gracias,

Turnitin

al menos 8 caracteres.

Una vez configurada la contrasefia, podra iniciar sesion.

turnitin
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Cree su contrasefia

Para finalizar la configuracion de su cuenta, introduzca una contrasefia

La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres.

Contrasefia

Confirmar contrasefia

©)
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Configuracion de la cuenta
finalizada

SUu contrasefia:

Iniciar sesién ahora

Ahora puede iniciar sesion en la cuenta con su direccion de correo electronico y

Crear contrasefia | Can~ ar

En adelante y cada vez que se requiera, solo ingrese desde el explorador como Turnitin.com y
acceda con el correo institucional y la contrasefia registrada.

Configuracién de cuenta

Q

Para configurar la cuenta una vez se inicie sesion, le notificaran una bienvenida en la que aparecera,
ademas del correo institucional, los nombres y apellidos que previamente habian sido registrados
por el administrador de Turnitin. Los asteriscos se refieren a campos obligatorios, luego es necesario
escoger una pregunta con su respuesta; la cual, por lo general, no se solicitara mas adelante. Siendo
asi, se aconseja seleccionar cualquier pregunta y en la respuesta indicar, por ejemplo, “123456” o

“abcdef”, y seguidamente presionar “Siguiente”.
Qe O
Usted ha sido agregado como instructor a la cuenta Unidades Tecnolégicas de

Iniciar sesion en Turnitin (e

Antes de empezar, le pedimos que confirme su informacion de usuario. Tendra la
oportunidad de configurar su pregunta y respuesta secretas. Si lo cree necesario, puede

Direccién de correo electrénico SHIRSat ke oite S0

XXXAXXKXEXKKX XXX XX @ correo.uts.edu.co

Contrasefa

Cuando termine, haga clic en "siguiente” para continuar.

Su correo electronico «

‘ N@comeo.uts.edu.co

Pregunta secreta «
[Por favor, selecciona una pregunta secreta.

Respuesta a la pregunta «

U
‘ Iniciar sesion G signin with Google Su nombre «
— ‘
57 clic agui.

;Olvidaste tu contra

rd agqul. Sus apellidos «
¢Necesita mas ayuda? Haz clic aqui.

? Haz clic i
f,Usuuio nuevo? Haz clic aqui. Siguiente

Acepte el acuerdo de licencia y desde ese momento ya hara parte de los usuarios de la institucion.
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@ Acuerdo del Usuario @

turnitin
Nuestro acuerdo de usuario se ha actualizado. Por favor, lee nuestro acuerdo de @

usuario y haz clic en "Acepto - Continuar” 0 “Mo acepto - Cerrar Sesion” para aceptar o

rechazar sus términos y condiciones: Todas las clases Incorporarse a la cuenta (1A)

ESTAS VIENDO: HOME

Acuerdo de licencia de usuario final de
Turnitin Acerca de esta pagina
Esta es su pagina de inicio como insiructor. Para crear una clase, pulse el boién "Agregar clase". Para most

*Los usuarios que se encuentran fiiera de 1a Unidn Europea deben Unidades Tecnologicas de Santander
consultar la Seccion A solamente.

**Los usuarios que se encuentran en la Union Evropea deben consultar  ~ — - - — —
Todas fus clases han finalizado. Para ver v aclualizar dichas clases, selecciona la pestana “clases finalizat

Acepto-- Continuar | No acepto — Cerrar sesion

Configuracién de clase y ejercicio

Turnitin es un herramienta interactiva que permite crear una clase y crear ejercicios (tareas). Para el
caso de las UTS tiene dos funciones: la primera es la revisién de cualquier tipo de documento y en
cualquier formato y la segunda es la integracion con Moodle para los estudiantes de la virtualidad.

Lo anterior quiere decir que, aunque exista la opcidon de crear estudiantes, esta no podra
utilizarse porque es exclusiva para los estudiantes de la modalidad virtual.

Siendo asi, es el docente quien crea la clase (carpeta) y a su vez crea el ejercicio (subcarpeta) de la
siguiente manera:

Crear clase (carpeta)
Se crea solo una vez por cada afio (al iniciar el afio). Esta aclaracion se hace para no saturar la
plataforma con tantas carpetas y para que queden todos los archivos en una sola.

Dirijase a la opciéon “Agregar clase”. En “Tipo de clase” dejar “Estandar”. En “Nombre de la clase”
puede colocarse el que mejor se adecle. En la clave de inscripcion, nuevamente pueden ser
nameros o letras (tampoco se necesitara en adelante).

En “Asignatura” escoger la que mejor se adecule de las opciones dadas. En “Nivel de estudiantes”
dejar “Estudiante”. Asi mismo, se muestra la fecha de inicio de la carpeta y aparece una fecha final
propuesta; por favor cambie esa fecha final y llévela a diciembre. Por Gltimo presione “Enviar”.

Ver ejemplo:
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jajos de una clase, haga clic en el nombre de Ia clase.

l : Agregar clase

[ Todas tas ciases | [ Clases inalizadas | Rt

Jizar y cambiar la fecha del fin de una clase haciendo clic sobre el icono "editar”.

©,

Configuracion de la clase
* Tipo de clase

Estandar v

= Nombre de la Clase  Revisiones 2020

* Clave de inscripcion

abcdef

* Asignatura(s) ‘ Empresariales/Econdmicas x

* Nivel(es) de los estudiantes ‘ Estudiante %
Fecha del inicio de la clase  27-mar.-2020
* Fecha del final de Ia clase 31-dic-2020 m

(R )

T

Se le notificara que la clase fue creada, presione Continuar y podra visualizar la carpeta (clase).

©,

Clase creada
jEnhorabuenal Has acabado de crear la nueva clase: Revisiones 2020

Si guiere que los estudiantes se inscriban a si mismos en esta clase, necesitardn la
clave de inscripcidn que eligié y el nimero de la clase Gnico generado por Turnitin

Numero de la clase 24387811

Clave de inscripcion  abedef
Mota: En caso de olvidar el nimero de la clase, es el nimero que aparece ala
izquierda del nombre de |a clase en la lista de clases. Puede ver o cambiar su clave

de inscripcion editando la clase

Haz clic sobre el nombre de la clase para entrar a ella y empezar a crear ejercicios.

Crear Ejercicio (subcarpeta)

Igualmente se crea solo una vez por cada afio (al iniciar el afio), para no saturar la plataforma con

©,

@ jFelicitaciones! Ha creado la nueva clase: Revisiones 2020. Su nimero de la clase es

Acerca de esta pagina

Esta es su pagina de inicio como instructor. Para crear una clase, pulse el botén "Agregar cla

Unidades Tecnologicas de Santander

Nombre de la Clase

Revisiones 2020

Nimero de la clase

24357811

tantas subcarpetas y hacer que queden todos los archivos en una sola.

Dirijase a la carpeta creada anteriormente y luego presione “Crear ejercicio”. Asigne un nombre a la

subcarpeta (ejercicio); puede ser el mismo nombre de la carpeta (clase) u otro si lo desea.

Posteriormente cambie también la fecha final a diciembre y presione Configuracion opcional. Nota:

la configuracion opcional es uno de los puntos clave de la configuracion. Ver ejemplo.

O,

@ jFelicitaciones! Ha creado la nueva clase: Revisiones 2020. Su nimero de la clase es

Acerca de esta pagina
Esta es su pagina de inicio como instructor. Para crear una clase, pulse el botén "Agregar cla|

Unidades Tecnoldgicas de Santander

Nimero de la clase gmbre da 1= Clase
24387611 Revisiones 2020

©,

) para ver la bandeja de entrada de tu ejercicio y cualquier entrega que

R
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O

Titulo del ejercicio @ Fecha de inicio @
[Revisiones 2020 | & 27-mar-2020

alas [T ¥] : [=27]

@) Permitir solo los tipos de archivo para

los cuales Turnitin pueda comprobar la Fecha limite €&
similitud 31-dic-2020
~) Permitir cualquier tipo de archivo @ alas [11v] :

‘ +] Configuracién opcional ,

Enviar

En configuracién opcional vaya hasta el final de la pagina y ubique la opcién Entregar trabajos a:
Escoja la opcion Sin depdsito y posteriormente presione “Enviar”.

Siempre se debe marcar la opcién “Sin depdsito” para que los documentos subidos no queden
guardos en la web y evitar asi la marcacion de similitud del 100% cuando se sube el mismo archivo
en diferentes versiones. Asi mismo, es pernitente recordar que el Unico depdsito institucional de
documentos académicos e investigativos es el Repositorio Institucional — RIUTS.

C TS deposic. o ]

Opciones de busqueda: @

|« Depésito de trabajos de estudiantes
¥ Paginas de intemet actuales y archivadas

%) Periodicos, revistas y publicaciones

¥l ;Desea guardar estas opciones como predeterminadas para ejercicios futuros?

@ Proceso para subir documentos de revision

Una vez configurada la carpeta y subcarpeta (clase y ejercicio), estas se mostraran en el panel inicial
al igual que cada vez que se inicie sesion.

Ubique la opcion Acciones y seleccione Ver. Seguidamente presione Entregar archivo.

@ Revisiones 2020 - @ UEERESH ESTADO ACCIONES

PAGINA DE INICIO DE LA CLASE | QUICKMARK BREAKDOWN

COMIENZO FECHA DE ENTREGA

Revisiones 2020
D N/A 010
5 M& enfregada
27-mar.-2020 31-dic.-2020
1:42PM 11:50PM

TRABAJO
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@ Revisiones 2020

AUTOR

TiTuLD

BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

turnitiny/)

Es necesario indicar el nombre y apellido del autor del documento que se va a revisar (puede ser un
solo nombre y un solo apellido), asi mismo indicar el nombre del documento o una palabra clave del

mismo. Ver ejemplo.

Después de esto, busque el documento que desea subir. La plataforma acepta formatos como
Microsoft Word®, OpenOffice Text, WordPerfect®, PostScript, HTML, Hangul Word Processor file,
Rich text, Googel Docs via Google Drive™, Adobe® PDF, Microsoft Power Point®, Microsoft Excel®,

JPEG, GIF y PNG.

Autar

Estudiante no inscrito

Mombre

Prueba

Apellidos

Prueba

Titulo de la entrega

Prueba

¢ Qué puedo entregar?

Buscar en este ordenador

g Buscar en Dropbox

Entregar: Carga de archivo individual ~

Escoge el archivo que quieres subir a Turnitin:

& FElige de entre las opciones de Google Drive

El archivo que estas entregando no se afiadira a ningn depésito.

-

=
-

Depués oprima Cargar, luego Confirmar y por ultimo Ir a la bandeja de entrada de ejercicios.
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Autor: Q Pagina1 ~ »
Prugba Prueba

Titulo del ejercicio:
Revisiones 2020

Titulo de la entrega:

El archivo que estés entrsgando no se afiadird a ningan depésito

4QUE puedo entregar?

Prueba

Nombre del archivo:
R-IN-04 Documento Técnico del Plan, Programa o
Proyecto docx

Tamadio del archivo:
166.95K

R-IN-04 Documento Técnico del Plan, Programa o Proyecto.docx Barrar contenido del archivo Total paginas:
12

ancelar

Nos tomamos su privacidad muy en serio. Por so, no brindamos sus detalles a empresas extermas con fines publicitarios. Podemos compartir
su informacion con nuestros socios externos UNICAMENTE para ofrecer nuestro servicio.

Total de palabras:
2685

Total de caracteres:
501

©,

Nos tomamos su privacidad muy en serio. Por eso, no brindamos sus detalles a empresas externas cen fines publicitar
suinformacién con nuestros socios externos UNIGAMENTE para ofrecer nuestro servicio

Fecha de entrega:
27-mar-2020 05:41p. m. (UTC-0500)

Identificador de la entrega:
1283587494

Nos toramos su privacidad muy en serio. Por eso, no brindamos sus detalles a empresd
su informacién con nuestros socios externos UNICAMENTE para ofrecer nuestro servicig

‘ Ir a la bandeja de entrada de ejercicios ’ Entregar otro archivo

Proceso de andlisis de similitud

Una vez se ingrese a la bandeja de entrada, Turnitin reflejara la similutd encontrada en toda la web.
El porcentaje y color depende de la similitud encontrada, puede ir desde azul hasta rojo. Turnitin
acepta una similitud entre el 23% y 26 %, pero hay que recordar que las UTS tiene establecido para
tal fin un maximo del 10%.

BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

Entregar archivo
AUTOR TiTULO SIMILITUD
Prueba Prueba Prueba 61%

Nota: si no logra visualizar el porcentaje y color, presione la tecla F5 para actualizar o cargar de
nuevo la pagina en la parte superior del navegador. La herramienta demora cargando y analizando
el documento dependiendo del tamafio del mismo, por lo general es de maximo 4 o 5 minutos.

Para verificar el documento, se presiona sobre el mismo porcentaje; de inmediato apareceran dos

pantallas, una de fondo

y una pequefia, cierre esta ultima y amplie la pagina principal.



Instructivo para la activacién de usuario y
configuracién de la cuenta Turnitin

turnitiny/)

O

Direccién de Investigaciones y Extension
Unidades Tecnoldgicas de Santander

III
-

BANDEJA DE ENTRADA | ESTAS VIENDO: TRABAJOS NUEVOS ¥

B8 _

Entregar archivo

AUTOR TiTuLo

Prueba Prueha Prueba

Bienvenido

Haga una visita rapida

O

La pantalla mostrara el documento con espacios resaltados y nimeros, presione el botén que
muestra el porcentaje para visualizar como esta distribuido.

O

a
PAGINA 1

INVESTIGACION DE 12

1]
R-IN-04 DOCUMENTO TEGNICO DE PLAN, PROGRAMA Q PROYECTO  VERSION; 05

ol-[e]<

a
Propuesta de Investigacion:

NOMBRE PROPUESTA

Autor:

Resumen de coincidencias X

B 0
- 61 %
B i —— o -
"
! i ’I Entregado a Universida ‘I 8 D/D >
v
® 2 Entregado a Unidade: 14 0/0 >
3 | i3 12% >
=
w
8 4 hbiderfies wordpre 6% >
Propuesta de Investigacion:
NOMBRE PROPUESTA
5 Entregadoa Coventry U 2% >
Autor:

El caso de ejemplo corresponde a un documento insitucional y su contenido es solo de instrucciones.
El alto porcentaje se puede darse por dos razones: la primera es que, por ser documento
institucional, en el repositorio ya existen muchos con el mismo formato, y la segunda, en algin
momento un docente de la institucion no siguio los pasos mencionados hasta el momento y configurd
mal su uso, dejando con deposito el documento en la web.

Es asi como muy posiblemente los trabajos de grado u otros documentos que quieran revisar tengan
también similitud en lo rerente a lo institucional.
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Para eso existen opciones de disminucion de similitud a criterio de quien esté en esta revision y
teniendo en cuenta las normas vigentes para trabajos (APA, por ejemplo); a continuacion se detalla
este panel de herramientas asi:

La primera herramienta: estando en el miso porcentaje, se pueden excluir fuentes como lo
institucional.

Al presionar los porcentajes distribuidos (por ejemplo el 14% en este caso) aparece un mensaje
indicando de qué pagina fue tomada la informacion (las UTS en este caso). Desde ese enlace se
puede ir a la pagina web indicada. Si la pagina muestra la informacion es porque es de libre acceso,
de lo contrario mostrard un mensaje de privacidad como es el caso de las UTS u otras instituciones.

@& 61 %

61 %

< Coincidencia 1 de 8

©,

| Formacign |

i
irec i
Teléfono
Duracion (En meses) Presupuesto

2. RESUMEN EJECUTIVO

[ 1 Entregado ? Umyerswda,, 1 8 %

: < Entregado a Unidades Tecnolégicas de Santa...
R ] Trabajo del estudiante ) (es 149 :
- o

A~ 4

det
" Dado que los trabajos entregados son propiedad intelectual de sus autores, instructores e

instituciones correspondientes, en este momento no podemos mostrarle el contenido de este e 12 %
3. PLANTEAMIENTO L 1rabajo. Siaun asf desea ver este trabajo, haga clic en el nombre de la institucién que aparece __ _, ©
arriba para enviar una solicitud de permiso al instructor del autor.

s.wordpress.. 6 %

Debido a que los trabajos entregados son propiedad

intelectual de sus autores, instructores e instituciones

correspendientes, no es posible mostrarte el contenido
de este trabajo en este momento.

Si aun deseas ver este trabajo, utiliza el botén que
aparece abajo para enviar una solicitud de permiso al
instructor del autor. Le enviaremos al instructor un
correo electrénico con tu solicitud detallada e
incluiremos cualquier informacién necesaria en caso de
que tu solicitud sea aceptada.

Enviar una solicitud para ver este trabajo

Se puede indicar a la herramienta el no tener en cuenta esta fuente por ser institucional, para ello,
presione la flecha situada al lado del porcentaje a excluir.

En ese momento se mostrara cémo esta distribuido el porcentaje y puede presionar la opcion “Excluir
fuentes”. Posteriormente indique si desea exluir todo el porcentaje o solo una parte. Por ultimo
presione “Excluir”.



Instructivo para la activacién de usuario y
configuracién de la cuenta Turnitin PR T
Unidades tu rn Itl n

fechoGgicas Direccion de Investigaciones y Extension
Unidades Tecnoldgicas de Santander

@ 61 % (3) |2 Euemwsuiee 14%

< Coincidencia 1 de 8 >
. Entregado a Unidades ...
1 Entregado a Universida.. 18 9% > Trabajos del estudiante: 10 14 %
Trabajo del estudiante trahains
* Entregado a Unidades Tecn... 13 %
2 Emregado a Unidades _. 1 4 %< > ) * Entregado a Unidades Tecn... Q%
Trabajo del estudiante * Entregado a Unidades Tecn 9%
* Entregado a Unidades Tecn... 8 %
0,
3 www.uts.edu.co 1 2 /0 > * Entregado a Unidades Tecn... 8%
Fuente de Internet
* Entregado a Unidades Tecn... 6 %
4 hinder.ﬁles.wcnrdpress.... 6 0/0 > * Entregado a Unidades Tecn... 6%
Frevizdl Emed * Entregado a Unidades Tecn.. 6 %

E Excluir fuentes 3

@ ¥  Entregado a Unidades ...

Trabajos del estudiante: 10 1 4 %
trahains

v Entregado a Unidades Tecn... 13 %

¥ Entregado a Unidades Tecn... 9 %

¥  Entregado a Unidades Tecn... 0%

#  Entregado a Unidades Tecn... 8 %

¥ Entregado a Unidades Tecn... 8 %

¥  Entregado a Unidades Tecn... 6 %

#  Entregado a Unidades Tecn... 6 %
Entregado a Unidades Tecn... 6 %

A medida que se excluyan estas fuentes, Turnitin recalculara el porcentaje.

Resumen de coincidencias <

La segunda herramienta: es muy parecida a la anterior y también permite excluir fuentes con las
mismas opciones.
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- Cd

- Entregado a Universida... 33 %
Trabajos del estudiante: 3 trabajos
*  hblider.files.wordpress.... 14 %

Fuente de Internet

Entregado a Universida... 33 %
Trabajos del estudiante: 3 trabajos

#  hblider.files.wordpress.... 14 %
Fuente de Internet
Entregado a Universida... 6 %
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La tercer herramienta: es un filtro en el que se puede excluir, por ejemplo, la bibliografia, las citas,

ciertas palabras o cierto porcentaje.

Luego debe seleccionarse la opcién que se requiera y

seguidamente se oprime “Aplicar cambios” para que Turnitin vuelva a recalcular.
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Informe nuevo

La cuarta herramienta: corresponde a la opcion de descargar del documento y se aconseja utilizar

“Vista actual”, pero se pueden utilizar todas.
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El documento se descargara en formato PDF y mostrara el porcentaje final una vez aplicados los
cambios y con los nombres del documento y autor asi como la fecha en que se verifico el documento,
y en la ultima hoja se mostrara el resultado obtenido.
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Identificador de la entrega: 1283587494

Nombre del archivo: R-IN-04_Documento_T_cnico_del_Plan,_Programa_o_Proyecto.docx (166.95K)
Total de palabras: 2685

Total de caracteres: 15501

Prueba

INFORME DE ORIGINALIDAD

47, 11+ 1 43,
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Nota final 1: aunque en la bandeja de entrada se siga observando el porcentaje inicialmente
obtenido en la busqueda, al entrar al documento quedan guardados los cambios o filtros realizados.
Nota final 2: recuerde no crear tantas carpetas (clases) ni tantas subcarpetas (ejercicios). Basta con
hacerlo una vez por afio para no hacer dispendioso el trabajo y no saturar la plataforma.

Asi las cosas, cada vez que ingrese desde Turnitin.com, aparecera la carpeta (clase) activa y desde
ahi se ingresa a la subcarpeta activa (ejercicio), en adelante el procedimiento es como los puntos 4

y 5 de este instructivo.

Para salir de la aplicacion, basta con cerrar cesion, en el botén ubicado en la parte superior derecha.
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