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VIDEO CONFERENCIA - MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams es una nueva plataforma creada por Microsoft que sustenta el
trabajo en equipo en las empresas; este tipo de software, que pone a disposicion
salas de chat, fuentes de noticias y grupos para el ano de las empresas, forma
parte del paquete 365 de Microsoft Office y no puede ser configurado
individualmente; con él, se pueden hacer videos por Twitch, compartir archivos y

acceder al Block de notas, IPages, PowerPoint y OneNote.

Ingresando al correo institucional ubicamos el acceso a las aplicaciones en el icono

de Teams. (Imagen 1)

Office 365

Aplicaciones

R outiook @ OneDrive
il word B el
@ rowerroint [ OneNote
@ SharePoint B s
m Class Notebook @ Sway
B Admin.

Todas las aplicaciones

Imagen 1.

Espere a que se cargue el acceso (Imagen 2):

B Microsoft

Imagen 2.
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En la interfaz se encuentra con las opciones para crea un equipo de trabajo y sus

respectivas reuniones (Imagen 3):

Microsoft Teams

Equipos &' Unirse a un pquipo o crear uno

[[[[[

Imagen 3.

A\ 4

Acceso de Equipos Crear un equipo para

su la asignatura.
Al iniciar la creacion de grupos, ubicamos la creacion de un equipo (Imagen 4) y

elegimos que el acceso sea para cualquiera (Imagen 5.):

K

> 1L e

Crear un equipo

200 Cualquiera

Alumnos y empleados de!
centro educativo que colaboran

St’f Crear equipo en grupos y clubs de interés

Imagen 4. Imagen 5.

Crear su equipo

Educators or students can create teams to work together on any shared goal, project, or activity.
Nombre del equipo

Nombre de la Asignatura

Descripcion

Nombre del docente

Privacidad
Publico: cualquier persona de su organizacién puede unirse v

Crear un equif

Cancelar Siguiente

Imagen 6.
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Agregar miembros a Nombre de la Asignatura

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucién o un grupo de seguridad con correo
habilitado para agregarlo a su equipo.

Comience a escribir un nombre o un grupo

Omitir

Imagen 7.

Asignele un nombre al equipo, que haga referencia al nombre de la asignatura y
en la descripcion el nombre del docente (Imagen 6.), omita agregar miembros para

que quede publica la reunion (Imagen 7.).

Puede generar una reunion desde 2 accesos basicos (Imagen 8):

Nombre de la Asignatura > General -

nibn.

Crear una reunion

P

Imagen 8.

Si lo hace a través del acceso de reuniones debe buscar el boton “Programar una

reunion” (Imagen 9)

[ Programar una reunién

Imagen 9.
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Si lo hace a través del icono

(Imagen 10)

i , .z
= debe buscar el boton “Programar una reunion”

;Desea agregar un asunto?

e

Reunirse ahora

/ Desactivado B er

Imagen 10.

nar una reunion

En el momento que ingresamos a programar una reunion el cuadro de dialogo que

aparece (Imagen 11), le permite describir el titulo, detalles y la fecha en la cual

desea realizar dicha reunion:

Nueva reunién
Titul

Reunién Unidad 1

Nombre del docente

22 ago. 2019 9:30

Seleccionar un canal donde reunirse

Nombre de la Asignatura/General

irtual UTS

Cerrar |

—>» La creacion del
equipo garantiza
gue tenga un
canal donde
reunirse.

Imagen 11.
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En el momento que se oprime el boton “programar”, automaticamente la reunion
queda agendada en su cuenta, puede cerrar y si es necesario descartar cambios,

esto porque la reunion ya esta lista (Imagen 12).

;Esta seguro de que quiere cerrar sin guardar los cambios?

No descartar

Imagen 12.

Las reuniones programadas quedan tanto en el equipo realizado (Imagen 13),

como en la agenda de reuniones (Imagen 14):

Nombre de la Asignatura > General -

aciones  Archivos  Notas de la reunion  +

Educacion Virtual UTS  8:48
Y, | Nombre del docente

u Reunién Unidad 1

jueves, 22 de agosto de 2019 a las 9:00 —> Debe dar CliC en

esta reunion para

tener acceso al

Imagen 13.
enlace que
Microsoft Teams insertara en la
plataforma.
a <D oy =
ey Eventos de todo el dia (0)
= |
Tam
e
a 8am
8 B — .
cuniones ISl | Reunion Unidad 1 Debe dar clic en
Nombre de la Asignatura/General .,
d esta reunidn para
G tener acceso al
10am
enlace que

insertara en la

Imagen 14. plataforma.
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Para unirse a la reunién previamente creada debe acceder ubicando el curso sobre
la reunion, para que de esta forma tenga el cuadro de dialogo que le permita
conectarse y editar opciones (Imagen 15):

Reunién Unidad 1

jueves, 22 de agosto de 2019 Organizador
9:00 - 9:30 (30 minutos)

Educacién Virtual UTS
Nombre de la Asignatura/General %’\

Organizador

Chat con participantes Asistentes

Nombre de la Asignatura
Desconocido

NA
Es el organizador.

X Cancelar reunién

Nombre del docente

Unirse a reunién de Microsoft Teams

4s informacion sobre Teams | Opciones de reunién

Esta es una conferencia en linea de Microsoft Teams. Todo el mundo se puede unir en linea. | Opciones de reunion Cerrar m

Imagen 15.

Opciones de Reunién: Estas permites que el acceso sea para todos de una manera
rapida, debe configurar que todos puedan omitir la sala de espera (Imagen 16),
de esta manera el estudiante podra entrar a la reuniéon una vez el docente se

encuentre conectado:

Reunion Unidad 1

22 de agosto de 2019 9:00 - 9:30

& Educacién Virtual UTS

Opciones de reunion

o e v
;Quién puede omitir la sala de espera? Todos

Imagen 16.
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Unirse: Este boton permite Unicamente unirse como administrador de la reunion.

Unirse a reunion de Microsoft Teams: Este boton permite unirse como
administrador de la reunion, pero con el adicional que permite compartir el

enlace de la reuniéon (Imagen 17):

Clic derecho
y copiar —Lbnirse a reunién de Microsoft Ta=amd

direccién del Abrir enlace en una pestafia nueva

Més informacién sobre Teams | Opciones de

enlace. Abrir enlace en una ventana nueva

Abrir el enlace en una ventana de incégnito

: Cuardar enlace como...
Esta es una conferencia en linea de Microsoft

Copiar direccion de enlace

Imagen 17.
DEBE TENER MUCHO CUIDADO CON ESTE

PASO, DE ESTO DEPENDE QUE LA REUNION
ACTUALIZAR ACTIVIDAD MOODLE FUNCIONE CORRECTAMENTE.

Para efectos de actualizacion de la actividad en la plataforma, debe ingresar el

enlace que acaba de copiar de a su reunion, en los siguientes campos (Imagen 18):

Puede adicionar en el nombre del

URL externa “Encuentro en linea” la hora de

inicio.
~ General

Nombre @

URL externa @ I https://teams.microsoft.com/|/meetup-join/19%3a05b26a56b8b743ae9 ISeIechone un enlace...

Imagen 18.

Los encuentros en linea tienen como limitante una restriccion de acceso imagen
20, para que no puedan ingresar a la misma hasta la fecha que el docente estipule.

Tiene una por defecto esta se puede modificar (imagen 20):

Encuentro en linea ¢

Disponible desde 15 de abril de 2019 ¢«—

Imagen 19.
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Esta puede ser editada como las otras actividades, con el accedo de “Editar”:

Editarr @ | «——

£ Editar ajustes

< Mover a la derecha
@ Ocultar

21 Duplicar

© Asignar roles

@ Borrar

Imagen 20.

En el apartado de “Restricciones de Acceso” puede cambiar la fecha en la que

desee esté disponible:

» Ajustes comunes del médulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso | estudiante debe Y| cumplir lo siguiente

p Fecha desde v || 15 v || abril v|| 2019 v(| 00 v|.| 00 ¥

Imagen 21.

Con el boton guardar cambios se actualizara la fecha (Segun lo que el docente ha

estipulado en el tablero de anuncios, segin su cronograma).

SUBIR GRABACIONES VIDEO CONFERENCIA

(Solo pueden ser vistas por estudiantes con correo institucional de lo contrario
deben ser descargadas y montadas directamente como un recurso o por medio

de un gestor de video como Youtube.com)

Cuando realizamos nuestras clases en vivo o encuentros en linea, debemos realizar
una grabacion de los mismos encuentros para darle al estudiante la posibilidad de
recordar conceptos que se trataron en la reunion virtual, de igual manera le
permite al estudiante que no pudo asistir, la oportunidad de ver los temas y
despejar algunas dudas, se puede realizar esta grabacion sin estudiantes, para dar

lineamientos del modulo. (Opcional)
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Una vez realizada la grabacion, vamos al panel principal de inicio y nos ubicamos

en la aplicacion Stream. (Imagen 22)

Office 365
Aplicaciones
E Outlook @ OneDrive R>< Contactos
ﬁ Word !’ Excel & Delve
G PowerPoint mi OneNote D Dynamics 365

a SharePoint $ Teams ﬁ Excel
mf, Class Notebook S Sway D[E Flow
E Forms n) Admin. ﬂ;j Eorms

as aj > .
Todas las aplicaciones ° Gtata

Abrir todas las aplicaciones

@ OneDrive

ml OneNote
E Outlook

Planner

g X%

PowerApps

PowerPoint

Boe

Staff Notebook

v

Stream

B

Sway

B Tareas

Imagen 22.

Este acceso le abrira la aplicacion de grabaciones Stream.(Imagen 13)

Bienvenido de nuevo, Educacion

2

Carga segura Buscar contenido Canales y grupos Insertar y compartir

Imagen 23.
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Es importante ubicarse en la pestana “Mi contenido”, de manera que solo

compartira las reuniones que usted grabo previamente. (Imagen 24)

X Mi contenido v

Grupos
Canales
Lista de reproduccion

Canales seguidos

Papelera de reciclaje

Imagen 24.

Este enlace le mostrara todas las grabaciones que tiene en su cuenta, en el orden

cronoldgico en que se han grabado, tenga en cuenta los parametros de cada

grabacion (Imagen 25):

Privacidad del video.

Videos Grupos Canales Lista de reproduccion Canales seguidos Papelera de reciclaje T Arrastre los archivos aqui o busque los que quiera cargar
u ideos Ordenar por Estado Privacidad
Buscar videos... ;3 ‘ Fecha de carga v Todas v Todas
ombre Estadisticas Cargado Jisuali Accior
Reunién en "General” p
10 Q oa 17/09/2019 B Q Ng
Reunién en "General”
2® V) oa 17/09/2019 B N
Reunién en "General”
1 0Q o0 22/08/2019 B Q
Reunién en “General”
20 0Q oa 22/08/2019 B O N -
Reunién en "General”
20 0 (™} 15/08/2019 B g XN -
Imagen 25.

La privacidad del video permite configurar quieres pueden ver la grabacion si se

encuentra en

esta en verde B , es abierto para todo los que tengan cuenta de Office 365.

es privado y solo lo pueden ver quien usted elija, si
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Para editar la privacidad de un video debe ubicarse en el icono de editar y

acceder a las opciones de edicion (Imagen 26):

T Amastre los archivos aqui o busque los que quiera cargar.

Nombre

10 0Q

o3

Videos Grupos Canales Lista de reproduccién Canales seguidos Papelera de reciclaje
Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad
Buscar videos... L0 ‘ Fecha de carga v Todas v ‘ Todas v ‘
Estadisticas Cargado Visualiza Acciones

17/09/2019

Actualizar detalles del

video

Reunién en "General”
@ a2 @ Nk
02:17
|

Imagen 26

Las opciones de edicion le permiten cambiar nombres y descripcion del video,
vista miniatura, permisos de visualizacion, opciones avanzadas de idioma o

(Subtitulos, etc.) y la descarga, eliminacion o

caracterizacion personas,

restauracion del video (Imagen 27):

scargar el video T Reemplazar el video

[i] Eliminar el video

Editando "Reunion en "General
| Detalles del video | | Permiso de visualizacion | Opciones
Nombre Permitir a todos en la empresa ver este video (O Personas ()
Reunion en "General .
Compartir con € 0 Activado
Descripcién ] Mis grupos v | Busca grupos
Comentarios ¢
Cree una descripcion para el video que incluya #hashtags.
Visores O Propietario @ Mostrar @ @ Activado
Subtitulos (originales) @

La configuracion de un idioma de video permite los O

subtitulos (CC) autométicos para los idiomas No s

admitidos. Méas informacién Cargar
Idioma del video (¢ Subtitulos (traducidos) (
| Seleccionar un idioma
Miniatura

Opciones avanzadas
|& Compartir « Publicad
P . Algunos cambios no se han guardado aln
Caracteristicas del video | : s
Imagen 27

Las opciones de edicion son de caracter individual y personal para cada docente y
estas se hacen de forma voluntaria, sin embargo, los permisos de visualizacion
deben activarse de manera obligatoria, para que la grabacion se vea con éxito y

garantice una buena practica de la misma.
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Ante de compartir la grabacion aseglrese que esté activa la opcion Permitir a todos
en la empresa ver este video. (Imagen 28)

Permisos

Permisos

permitir a todos en s empresa ver este vides ——— L g Debe quedar activada esta

opcion.

Imagen 28

Todo cambio debe ser aplicado y guardado a traveés del boton aplicar: (Imagen 29)

Imagen 29

Una vez guardados los cambios le mostrara el resultado de la actualizacion de las
opciones (Imagen 30):

Interactividad

|- Agregar un formulario

Detalles Personas - 5
Més de los videos populares
Reunién en “General” Reunién en "General
a7 N - = - 15 visitas
Publicado el 17/09/2019 por Educacién Virtual UTS Compaiiia 2@ 0
W 70:32
& Compartir Bl quiter de la lista de reproduccion <7 Me gusta Ver configuracion b e Reunién en "Genaral’

10 visitas

Imagen 30
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Ubique el cursor en la grabacion que desea compartir y tendra dos formas de
compartir este contenido. (Imagen 31 - Imagen 32)

Buscar videos Ordenar por Estado Privacidad
Buscar videos.. jo ‘ ‘ Fecha de carga v ’ odas v ‘ odas v ’
NOMBRE ESTADISTICAS CARGADO PRIVACID: ACCIONES
Reuni6n en "General”
(-] 0o® 0 ] 22/08/201 ' I
00:12
& Compartir
Ltlicain, -
Descargar el video original
Imagen 31.

I ) 009/ 013

Detalles Personas

Reunién en "General"

Publicado el 22/08/2019 por Educacién Virtual UTS Limtada 1® 09
I£ Compartir E Agregar a lista de reproduccion QO Me gusta Ver configuracié (3]
Imagen 32.

En la opcidn de compartir le asignara las iniciativas para dar acceso a que los demas
vean su grabacion (Imagen 33):

Correo electrénico

Compartir Insertar

Este video solo podran verlo los usuarios autorizados.

[ A partir de

Cerrar

Imagen 33.
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Para compartir las grabaciones tiene dos opciones de hacerlo, a través de un vinculo

directo “Compartir” o insertando el video “Insertar”: (Imagen 33):

1. Compartir: En este acceso le genera un enlace para acceder al Stream:

Compartir Correo electrénico Insertar

Este video solo podran verlo los usuarios autorizados.

[0 Apartirde:

Vinculo directo al video

I https://web.microsoftstream.com/video/b867e6a6-12f6-43fe-a11b-749bd 105855 | Copiar

Compartir con

Cerrar

En la plataforma de Moodle active la edicion en la unidad donde anexara la

grabacion. (Imagen 34).

ducacion abierta al alcance de Podos%

Cur > Fac > Sép ) Est O I oC

(@ Activar edicion

ESTADISTICA INFERENCIAL - V041-19-1 2019 - V1 [B) CONSEJERO VIRTUA
 oniaad de meconacimiemo | | oo ] o R CONSEJERIA
o VIRTUAL
|

Estadistica Inferencial

Facultad de Ciencias Socioeconémicas y Empresariales

Foro de Dudas

_...._' [E] @] @] e Inquietudes

Imagen 34.

Ubique en la parte inferior derecha de su plataforma “Agregue una actividad o

recurso “, agregue una URL. (Imagen 35 - 36)

+Agregue una actividad o recurso
- i
«Fase 2 Fase 4w
Utilidades de edicion de pestafias b I
—N —

Imagen 35.
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Agregue una actividad o recurso (E3]
) G GeoGebra El recurso URL permite que el profesor
4 pueda proporcionar un enlace de Internet
- |Aal Glosario
L como un recurse del curse. Tedo aguello
<=,J§j Herramienta que esté disponible en linea, como
¥ Ederna documentos o imagenes, puede ser
y Eﬁ st vinculado; la URL no tiene por qué ser la

pagina principal de un sitio web. La

E Paguete SCORM direccién URL de una pagina web en
2, particular puede ser copiada y pegada por
- 1§ Taller . N
el profesor, o bien, este puede utilizar el
) \\/ Tarea selector de archivo y seleccionar una URL
desde un repositerio, como Flickr,
- % Wiki YouTube o Wikimedia (dependiendo de
qué repositorios estan habilitados para el
RECURSOS -
sitio).
© | ] Archivo . . PP
Hay una serie de opciones de visualizacién
) ;\ Carpeta de la URL, como incrustada o abierta en
una nueva ventana, y opciones
i, i N i
\0/ Etiqueta avanzadas, como parsear informacion a la
. URL, como el nombre de un estudiante.
Libro

Tenga en cuenta que las URLs también
Pégina -
pueden ser afiadidas en otros recursos o

Paguete de actividades a través del editor de texto.
centenide IMS

a
i

' @ Recordingsen
—
@l

URL I

©Mas ayuda

Imagen 36.

En las propiedades indique un nombre, anexe el enlace que le arrojo la aplicacion

de encuentros en linea indique que se muestre como una ventana emergerte.

(Imagen 37)

~ General

I.IRL externa* | https://manage.lifesizecloud.com/#/publicvideo/0b22eela-31d7-4627-8f41-d7d93f33c0ch?vcpubtoke I Seleccione un enlace...

Enlace para acceder a la grabacién | ®

Muestra la descripcion en la  [J
pagina del curso

@

~ Apariencia

Mostrar () En ventana emergente v

Automdtico
Incrustar
Abrir

emergente (en pixels) En ventana emergente

Altura de la ventanta
emergente (en pixels)

Anchura de la ventana

b Expandir todo

I Nombre* | Grabacién encuentro en linea - Clase en vivo I Nombre con el Cual desea que aparezca |a grabac|én

Imagen 37.
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El resultado de esta carga sera la siguiente (Imagen 38) donde el estudiante vera

la grabacion y los otros videos que estén en el canal con privacidad para ver . @

Reunion en "General"

08 UTC

n 4) 001/ 217

Detalles  Persona

Reunion en “General”

ublicado el 9/17/2019 por Educacion Virtual UTS mpada 10 0Q

Imagen 38.

2. Insertar: Permite generara una insercion de video de manera que se pueda ver
de manera directa en la plataforma, debe estar activada la capacidad de respuesta

y se podra copiar con éxito. (Imagen 39)

Compartir Correo electrénico Insertar 1

Este video solo podran verlo los usuarios autorizados.

Tamario del video Reproduccién automética Capacidad de respuesta Mostrar informacion
‘ @ Desactivado 0 Activado 0 Activado

[0 A partir de: |:|

Copiar CCJd‘gC* para insertar

0; overflow
N 0; left: 0 3

Imagen 39.

En la plataforma de Moodle active la edicion en la unidad donde anexara la

grabacion. (Imagen 40).



Unidad de Reconoamiento

ESTADISTICA INFERENCIAL - V041-19-1 2019 - V1

- EncEnrEmnrermmmEn

0 (A (@) (0 [[@ ) (&

[ e R ]

(=) CONSEIERO VIRTUA ®

CONSEJERIA
VIRTUAL

[ roRO DE DUDAS E

INQUIETUDES em

@  Forode Dudas

e Inquietudes

Imagen 40.

Ubique en la parte inferior derecha de su plataforma “Agregue una actividad o

recurso “, agregue una Etiqueta. (Imagen 41 - 42)

< Fase 2
Utilidades de edicién de pestafias p

+Agregue una actividad o recurso

Fase 4»

Imagen 41.

x|

Agregue una actividad o recurso e
GeoGebra El recurso URL permite que el profesor

pueda proporcionar un enlace de Internet

® 0

Glosario
como un recurso del curso. Todo aquelle

Herramienta que esté disponible en linea, como

) "J‘:ﬂ? Externa documentos o imagenes, puede ser

EEI Lecdién vinculado; la URL no tiene por qué ser la
pégina principal de un sitio web. La

) w Paguete SCORM direccién URL de una pagina web en

(=) particular puede ser copiada y pegada por

O He Taller ) -
el profesor, o bien, este puede utilizar el

O & Tarea selector de archivo y seleccionar una URL
desde un repesitorio, como Flickr,

O I s YouTube o Wikimedia (dependiendo de
qué repesitorios estan habilitados para el

RECURSOS sitio).

O [ Archivo Hay una serie de opciones de visualizacion

O gl carpeta de la URL, como incrustada o abierta en

o]
Libro
=

- \_I Pagina

‘% Paquete de

centenide IMS

@ RecordingsBN

L] m URL

una nueva ventana, y opciones

avanzadas, como parsear informacion a la

URL, como el nombre de un estudiante,

Tenga en cuenta que las URLs también
pueden ser afiadidas en otros recursos o

actividades a través del editor de texto.

©Mds ayuda

Cancelar

Imagen 42.

En las propiedades siga los pasos de la Imagen 43, de esta manera podra acceder

al menu de insercidon de Moodle y solo le queda copiar el codigo en el cuadro de

dialogo que quedara activo Imagen 44.
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Agregando un nuevo Etiqueta a Unidad 1

General 1
Texto de la etiqueta I:I 2

Imagen 43.

Agregando un nuevo Etiqueta a Unidad 1

General

Texto de la etiqueta

3

Imagen 44.

El resultado de esta carga sera la siguiente (Imagen 45) donde el estudiante vera
la grabacion en su plataforma. (Esto funciona solo si la grabacion esta con la

privacidad para ver B vy si activo el modo capacidad de respuesta go ... )

Actividad N° 4: Clasificacion de los activos . (Grupal) ¢

Actividad N° 5: Punto de Reflexién. (Individual) ¢*

Reunién en "General"
20 0Q

B ©

@

Imagen 45.
Nota: Posiblemente la grabacion le solicite al estudiante validar su usuario, esto lo hace

a través de su correo institucional.
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ACCEDER A LA REUNION

El enlace de acceso, lo llevara a la siguiente pantalla (Imagen 46.) de acceso y
seleccion de forma de acceder:

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

:Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

Imagen 46.

Acceso a través de su navegador de internet:

Ingrese por este boton:

Unirse por Internet en su lugar

Espere a que se cargue el acceso:

B Microsoft

La pantalla de acceso (Imagen 47.) le permite definir su nombre para identificarse,

a continuacioén, puede configurar la camara, microfono y audio, para acceder

ubique el cursor en:
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Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

Escriba el nombre Unirse ahora

’:‘?::‘ Dispositivos

Otras opciones de unidn

Audio desactivado

Imagen 47.

193 Dispositivos
El acceso Dispositivos permite configurar la fuente de cada uno de los dispositivos

para interaccion en la video conferencia, puede configurar el idioma por defecto
(Imagen 48.) y puede informar un problema (Imagen 49.).

Abrir configuracion de idioma

Imagen 48.

ﬁ nformar de un problema

Imagen 49.
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Activar cdmara — Microfono

Tiempo de la
llamada

Compartir pantalla
(Imagen 9)

Compartir pantalla
(Imagen 7)

Usuarios conectados
(Imagen 8)

Terminar encuentro

Imagen 50.

Para configurar los dispositivos este acceso puede ayudar a detectar o modificar

los periféricos de entrada de su ordenador. (Imagen 50)

Acceso Grabacion.

(Este acceso

£33 Mostrar configuracién de dispositivo

[E Mostrar notas de reunién

solo

estara activo si usted I Acceder a pantalla completa

esta validado

en

Teams como duefio i Teclado numérico

de la reunion)

S O Iniciar grabacién

(4 Desactivar video entrante

Imagen 51.

Mensaje de inicio y finalizacion de grabacion. Imagen 52

4 Esta grabando Informe a todos de que se les esta grabando. Politica de privacidad

L La grabacién se esta guardando Una vez que la grabaci6n se procesa y se guarda en Microsoft Stream, se agrega al chat de la reunién. Mas informacién

Imagen 52.

TODO ENCUENTRO EN LINEA DEBE SER GRABADO PARA POSTERIORES

RETROALIMENTACIONES DE ESTUDIANTES.
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Esta vista le permite ve quienes estan conectaos a la reunion (Imagen 53):

Contactos X

Actualmente en esta reunion (2)

EV  Estudiante Uteista Virtual P
EU  Educacién Virtual UTS A
Imagen 53.

Para compartir recusos graficos, puede acceder a través del acceso “Compartir

pantalla”. (Imagen 54.)

Pantalla compartida

-

Escritorio/ventana

Compartir tu pantalla

teams.microsoft.com quiere compartir contenido de tu pantalla. Elige lo que quieres compartir.

Toda la pantalla Ventana de la aplicacion Pestaia de Chrome

Pantalla 1 Pantalla 2

Imagen 54.

Tenga en cuenta habilitar el uso de camara y microfono para utilizarlos.
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(Imagen 55)

b20Apri62005%2020199%2009%3... (M BE Y

x
Camara y micréfono bloqueados

Se bloqued el acceso de esta pagina a la camara y el

micréfona.

@® Siempre permitir que https://
webapp.lifesizecloud.com acceda a la camara y
al micréfons

O Continuar el blogqueo del acceso a la camara y &l
micréfono

Micrafono:

Camara:

Imagen 55.

ACCESO A TRAVES DEL APLICATIVO:

Descargar la aplicacion de Windows

Descargue la aplicacion e instale la aplicacion (Imagen 56-57):

Instale Teams una vez que se
descargue.

Cuando abra la aplicacién, se unira a la
reunién automaticamente.

[ Teams_window: A B® Microsoft

Installing Microsoft Teams

Imagen 56. Imagen 57.

Inicie sesidn o sincronice con su cuenta de Office 365 y continue de la misma

manera que con el aplicativo Web.



